PRMA/SLDE
Fls.

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO
SUPERVISAO DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

PREGAO ELETRONICO N° 03/2016 (SRP)

A PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO, sediada na Avenida Senador Vitorino
Freire, n° 52, bairro Areinha, Sdo Luis/MA, torna publico que realizara, por meio do Pregoeiro deste
orgdo e sua equipe de apoio, designados pela Portaria n® 08, de 13.01.2016, do Senhor Procurador-Chefe
da PR/MA, licitagio do tipo MENOR PRECO, para EXECUCAO INDIRETA, em regime de
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, pelo
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, nos termos do Decreto n° 2.271/1997, do Decreto n°® 3.555
de 08.08.2000, da Lei 10.520, de 17/07/2002, do Decreto n® 5.450, de 31/05/2005, da Lei Complementar
123/2006, do Decreto n® 7.892, de 23/01/2013, da Instru¢do Normativa n® 02/2008 da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, atualizada, e
subsidiariamente e, subsidiariamente, da Lei n°® 8.666/1993, atualizada, e demais normas pertinentes.

RETIRADA DESTE EDITAL - O download deste Edital esta disponivel gratuitamente nas seguintes
paginas da Internet: www.prma.mpf.mp.br ¢ www.comprasnet.gov.br, por e-mail (prma-
cpl@mpf.mp.br) ou na sede da PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO, situada na
Av. Senador Vitorino Freire, n° 52, Areinha, Sdo Luis/MA, CEP 65.030-015.

1. CONDICOES PRELIMINARES

1.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico
(comunicagdo pela Internet), dirigida pelo Pregoeiro, a ser realizada conforme indicado abaixo, de
acordo com a legislacdo mencionada no predambulo deste Edital

1.2. Todas as referéncias de tempo estabelecidas neste Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo obrigatoriamente o hordrio de Brasilia-DF e, desta forma, serdo registradas no sistema
eletrénico ¢ na documentagdo relativa ao certame.

PROCESSO MPF/PRMA N° 1.19.000.000317/2015-11

PRAZO PRA ENVIO DE PROPOSTA: A partir publicagdo do aviso até¢ o horario
limite de inicio da sessdo publica, quando se dara a abertura das propostas.

DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS: 06/05/2016.

HORARIO DE ABERTURA DAS PROPOSTAS: 10h (horirio de Brasilia).
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

UASG: 200078 - PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO

1.3. Nao ocorrendo expediente ou qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario e enderego eletronico anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo do
Pregoeiro em contrario.
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2. OBJETO

2.1. O registro de precos para contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos
continuados, de dedicacdo exclusiva de mao de obra, para a Procuradoria da Republica no
Maranhao e Procuradorias Republica nos Municipios de Bacabal, Balsas, Caxias e Imperatriz, de
acordo com as especificacdes, condigdes de prestagdo dos servigcos constantes do ANEXO 1
(Termo de Referéncia) e demais determinagdes descritas neste edital.

2.2. ORGAO GERENCIADOR: PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO -
UASG 200078.

2.3. Sdo partes integrantes deste Edital:

ANEXO I — Termo de Referéncia;

ANEXO II — Modelo de Planilha de Custo e Formagao de Pregos;

ANEXO III — Minuta de Contrato;

ANEXO IV — Modelo de Declaracao nos termos art. 3° da Resolugao/CNMP n°® 37/2009.
ANEXO V — Minuta da Ata de Registro de Precos;

ANEXO VI — Modelo de Proposta;

ANEXO VII — Declaragao de Sustentabilidade Ambiental.

2.4. As Declaracdes de que tratam as alineas “c”, “d”, “e” e “f” do item 8.1 terdo o seu
preenchimento obrigatério em campo proprio do sistema COMPRASNET.

2.5. O endereco dos imoveis onde serdo prestados os servicos encontram-se no Termo de
Referéncia, assim como a defini¢do e os quantitativos de funcionarios e de material.

2.6. Em caso de discordincia existente entre as especificacoes deste objeto descritas no
COMPRASNET e as especificacoes e descricoes constantes deste Edital, prevalecerao as
ultimas.

3. DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. O registro de pregos sera formalizado por intermédio de ATA DE REGISTRO DE PRECOS,
na forma da minuta constante do ANEXO V, e nas condi¢des previstas neste Edital.

3.2. O Sistema de Registro de Pregos (SRP) ¢ um conjunto de procedimentos para registro formal
de precos relativos a prestagdo de servigos e aquisicdo de bens, para contratagdes futuras, em que
as empresas disponibilizam bens e servigos a pregos e prazos certos e registrados em documento
especifico denominado Ata de Registro de Precos. Nesse Sistema, as aquisi¢des sao feitas quando
melhor convier aos 6rgdos que participam da Ata, sem, no entanto, estarem necessariamente
obrigados a contratar com os fornecedores vencedores do certame.

3.3. Nesta licitacdo, sera firmada uma Ata de Registro de Pregos, que ¢ um documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, em que se registram os
pregos, fornecedores, 6rgdos participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as disposigoes
contidas no instrumento convocatdrio e propostas apresentadas, cuja validade nio sera superior a
12 (doze) meses, incluidas eventuais prorrogagdes, tornando-os disponiveis a todos os orgdos
integrantes da referida ata ou a 6rgdos ndo participantes, para que, caso o desejem, efetuem suas
aquisi¢des nas quantidades julgadas necessarias € nos mesmos pregos registrados no certame.

3.4. Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Pregos, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da administracdo publica que nao
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tenha participado do certame licitatorio (“carona”), mediante anuéncia do oOrgdo gerenciador
(PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO), até 5 (cinco) vezes a quantidade de
itens registrados para o orgdo gerenciador e orgdos participantes, independente do numero de
6rgaos nao participantes que aderirem.

3.4.1. Cada 6rgdo ndo participante ou “carona” ndo podera exceder a 100% (cem por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para
o orgdo gerenciador e 0rgaos participantes.

3.4.2. Apo6s a autorizagdo do orgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a
aquisi¢do ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da
Ata de Registro de Pregos.

3.5. Ao prego do primeiro colocado poderdo ser registrados tantos fornecedores quanto necessarios
para que, em fun¢ao das propostas apresentadas, seja atingida a quantidade total para o item.

3.6. Quando das contratagdes decorrentes do registro de precos serd respeitada a ordem de
classificacdo das empresas constantes da Ata.

3.7. Cabera ao 6rgdo gerenciador aplicar as penalidades decorrentes de infragdes no procedimento
licitatorio, do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relagdo as suas obrigacdes.

3.7.1. Compete ao 6rgdo participante ou nao participante (“‘carona”) os atos relativos a cobranc¢a do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a
ampla defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao
orgao gerenciador.

3.8. Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipoteses decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na alinea “d”, do inciso
I, do art. 65, da Lei n°® 8.666/93, atualizada, ou de redugdo dos pregos praticados no mercado.

3.9. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso II, do art. 65, da
Lei n° 8.666/93, atualizada, a Procuradoria da Reptiblica no Maranhdo, se julgar conveniente,
poderd optar por cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

3.10. Comprovada a reducdo dos precos praticados no mercado nas mesmas condi¢des do registro,
e, definido o novo prego maximo a ser pago pela Administragdo, a fornecedora beneficiaria
registrada sera convocada pela Procuradoria da Republica no Maranhao para a devida alteragdao do
valor registrado em Ata.

4. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atendam as condi¢des exigidas neste edital e seus anexos,
devendo:

4.1.1. O fornecedor descredenciado no SICAF tera sua chave de identificagdo e senha suspensas
automaticamente;

4.1.2. Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via internet, a sua
proposta de pregos;

4.1.3. Responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao o6rgdo promotor da licitacdo
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responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

4.1.4. Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo Onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo, bem como acompanhar todos os
atos pertinentes ao Pregdo até o momento da homologacao do certame;

4.1.5. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

4.1.6. Utilizar-se da chave de identificagdo e da senha de acesso para participar do pregdo na forma
eletronica; e

4.1.7. Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse
proprio.

4.2. O Pregio sera conduzido pela PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO, com
apoio técnico e operacional do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, representado pela
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao — SLTI, que atuara como provedor do sistema
eletronico para esta licitagao.

4.3. A participagdo no Pregdo dar-se-4 por meio de digitagdo da senha privativa do licitante e
exclusivamente por meio do sistema eletronico. Incumbe ao licitante providenciar o seu
credenciamento no SICAF.

4.4. Como requisito para a participacdo no Pregdo. os licitantes deverdo declarar em modelo
proprio do sistema eletronico que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua

proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

4.4.1 Declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitard o licitante as
sancoes previstas no presente Edital.

4.5. Nao poderao participar deste Pregao:
4.5.1. Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

4.5.2. Empresas que se encontrem sob faléncia, de dissolucdo, de fusdo, de cisdo incorporagao,
concurso de credores, dissolucao e liquidagao;

4.5.3. Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, desde que o ato tenha sido publicado no Diario Oficial da Unido, do
Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, pelo érgao que o praticou, bem como as que tenham
sido punidas com suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO;

4.5.3.1. Sera, também, realizada verificagdo de existéncia de registros impeditivos no Cadastro
Nacional de empresas inidoneas e suspensas — CEIS da Controladoria Geral da Unido, no
Cadastro de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unifio e no Cadastro Nacional de
condenacdes civeis por improbidade administrativa do Conselho Nacional de Justica,
conforme determinagdo do item 9.5.1.5 do Acérdao TCU n°® 1793/2011-Plenario;

4.5.4. Empresas prestadoras de servicos das quais membro ou servidor ocupante de cargo de
direcdo, chefia e assessoramento do Ministério Publico da Unido, ou ainda seu conjuge,
companheiro(a) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, sejam
socios, gerentes ou diretores, conforme dispde o art.3° da Resolugdo n° 37, de 28 de abril de 2009,
do Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP;

4.5.5. Empresas que estejam suspensas de participar de licitacdo realizada por esta Procuradoria;
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4.5.6. Cooperativas de mao de obra, conforme Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre o
Ministério Publico do Trabalho e a Unido; e

4.5.7 Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigao.

4.6. A licitante e seu representante legal deverdo estar previamente credenciados junto ao 6rgao
provedor, no prazo de trés dias tteis antes da data da realizagdo do pregdo, ndo podendo, em
hipotese alguma, pessoa (fisica ou juridica), mesmo que credenciada por processo legal,
representar mais de uma empresa nesta licitacdo.

4.6.1. As microempresas ¢ as empresas de pequeno porte que desejarem participar do certame com
os beneficios da Lei complementar n° 123/06 deverdo manifestar sua intengdo em campo proprio
do sistema eletronico.

4.7. O credenciamento dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico ao site: www.comprasnet.gov.br.

4.8. O credenciamento no provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes
inerentes ao Pregdo na forma eletronica.

4.9. O uso da senha de acesso pela licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou & PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO responsabilidade por

eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.10. A licitante optante pelo Simples Nacional pode participar do certame, desde que comprovada
a ndo utilizacdo dos beneficios tributdrios do regime tributario diferenciado na proposta de precos
(arts. 17, inciso XII, e 30, inciso II, da Lei Complementar n° 123/06) e, caso venha a ser
contratada, estara sujeita a exclusdo obrigatoria desse regime a contar do més seguinte ao da
contratagdo, nos termos dos Acordaos/TCU n° 797/11 e n® 2798/10, ambos do Plenario, passando a
recolher os tributos pelo regime comum e ndo pelo diferenciado - o Simples Nacional, salvo as
excecoes previstas no § 5°-C do art. 18, da referida lei complementar.

4.10.1. Para efeito de comprovagao do disposto no item 4.10, a contratada devera apresentar copia
do oficio, enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de servigos mediante cessdo de mao de obra,
até o ultimo dia 1til do més subsequente ao da ocorréncia da situacio de vedacéo.

5. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E ABERTURA DA LICITACAO

5.1. Como requisito para a participagdo no Pregdo Eletronico, a licitante devera declarar em
modelo proprio do sistema eletrénico que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que
sua proposta estd em conformidade com as exigéncias deste Edital.

5.2. A participagdo no Pregdo Eletronico dar-se-4 por meio da digitacdo da senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento das propostas de precos a partir da publicagdo do aviso no
site www.comprasnet.gov.br até a data e hora marcadas para abertura da sessao, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, quando, entdo, encerrar-se-4, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.

5.3. No dia e hora previstos no item 1.2 do presente edital tera inicio a sessdo publica do Pregao
Eletronico, quando o Pregoeiro verificard a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no edital. Caso constate irregularidade, promovera a exclusdo da proposta. Uma vez
executado este procedimento, o Pregoeiro fara a divulgacdo das propostas classificadas, ordenadas
automaticamente pelo sistema, sendo que somente estas participardo da fase de lance.
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5.4. A licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.5. Até a abertura da sessdo, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

5.5.1. Ndo sera admitida a desisténcia injustificada da proposta/lance, apés o INICIO ou o
ENCERRAMENTO da fase de lances.

5.5.2. EXCEPCIONALMENTE, podera ser acatado o pedido de desisténcia da proposta/lance,
em razao de motivo justificado pela licitante, decorrente de fato superveniente, e aceito pelo(a)
Pregoeiro(a).

5.5.3. Nao restando comprovado o atendimento aos requisitos fixados no subitem 5.5.2 acima, a
LICITANTE DESISTENTE ficard sujeita a aplicacdo das sancdes previstas no item 18 deste
Edital.

5.5.4. O nao encaminhamento da documentacio relativa a proposta e a habilitacdo, apos a
convocacio pelo Pregoeiro(a), conforme prazo estipulado no edital ou concedido pelo(a)
Pregoeiro(a), caracteriza desisténcia para fins de aplicacdo das penalidade cabiveis, inclusive
de impedimento de licitar e contratar com a Unido, previsto no item 18 deste Edital.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. A partir do horario previsto neste Edital e seus Anexos, a sessdo publica na internet sera aberta
por comando do Pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

6.2. A licitante devera remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via
internet, a proposta com o PRECO GLOBAL POR GRUPO.

6.3. Para formular e encaminhar a proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletronico (proposta de prego padrdo do sistema), a licitante deverd fazer sua cotagdo na tela de
proposta como condi¢ao de participacao, devendo estar ciente e levar em consideracdo, além das
especificacdes e condicdes estabelecidas neste Edital, o atendimento dos seguintes requisitos:

a) a PLANILHA DE CUSTO E FORMACAO DE PRECOS (Anexo II) devera ser enviada via
sistema eletronico contendo os pregos expressos em Real (R$), em algarismos arabicos e também
por extenso;

b) nos precos propostos e nos lances que vier a fornecer ja deverdo estar inclusos todos os custos
necessarios para a prestacao de servigo objeto da presente licitagdo, bem como todos os materiais,
equipamentos, impostos, encargos (trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, etc.), taxas,
fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, transporte, treinamento, garantia e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado constante da proposta;

¢) toda proposta apresentada sera considerada com prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentagdo, salvo se mesma constar prazo superior, sendo que este
prevalecera;

c.1) Na hipotese de omissdes ou erro (confirmado pelo licitante) quanto ao prazo de validade da
proposta e/ou de pagamento, sera considerado como aceito o disposto no Edital.

d) ocorrendo discordancia entre os precos unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros, € entre os
valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes ultimos;

) os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, nao lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto. Contudo,
se a licitante for classificada na sessdo do Pregdo para ofertar lances por meio do sistema
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eletronico, podera fazé-lo na forma e na oportunidade prevista neste Edital. Poderd, ainda, até a
abertura da sessao, retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada;

f) na_composicio dos precos ndo devem constar 0 CSLL e IRPJ de acordo com decisdo do
TCU (Acdrdao 325/07);

6.3.1. Os documentos encaminhados através da fungdo “anexo” no COMPRASNET, deverao ser
do tipo “doc” ou “xIs”, compativeis com o aplicativo Microsoft Word/Excel. Poderdo ser aceitos
documentos no formato “pdf”’, com a concordancia do Pregoeiro.

6.4. Seraio RECUSADAS(DESCLASSIFICADAS) as propostas:

a) que, apos a fase de lances, contiverem valor acima do valor maximo aceitidvel para a_
contratacio;

b) que ndo atendam as exigéncias do ato convocatdrio ou que apresentem dispositivos contrarios a
lei e a regulamentagdo vigente;

¢) que contiverem prego ou prestagdo dos servigos condicionados a prazos, vantagens de qualquer
natureza ou descontos ndo previstos neste pregao, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo
perdido;

d) que forem omissas, vagas, apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento, bem como as que apresentarem precos ou vantagens baseadas nas ofertas de outras
licitantes;

d.1) considera-se proposta vaga ou omissa aquela que, no campo proprio no sistema
(Descricao Detalhada do Objeto Ofertado), nao constar referéncia ao objeto licitado.

e) que ofertarem precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles irrisorios ou de
valor zero ou que ndo venham a ter sua viabilidade demonstrada através de documentacdo que
comprove que o custo do servigo ¢ coerente com o de mercado.

e.1) A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos, desde que ndo
contrarie instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da
proposta;

e.2) Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei
n° 8.666/93, para efeito de comprovacao de sua exequibilidade, podendo-se adotar, dentre outros,
os seguintes procedimentos:

1. Questionamentos a proponente para a apresentacao de justificativas e comprovagdes em relagao
aos custos com indicios de inexequibilidade;

2. Verifica¢do de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;

3. Levantamento de informagdes do Ministério do Trabalho ¢ Emprego, e do Ministério da
Previdéncia Social;

4. Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
5. Pesquisas em orgaos publicos ou empresas privadas;

6. Verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administragdo ou com a
iniciativa privada;

7. Pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de
suprimentos, supermercados e fabricantes;
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8. Verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

9. Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgaos de pesquisa;

10. Estudos setoriais;

11. Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

12. Anélise de solucdes técnicas escolhidas e/ou condi¢des excepcionalmente favoraveis que o
proponente disponha para a prestagdo dos servicos; e

13. Demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

6.5. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo das propostas implica
submissao a todas as condi¢des estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita
observancia das normas contidas na legislacio mencionada no preambulo deste Edital.

6.6. A Proposta de Preco serd considerada completa, abrangendo todos os custos necessarios a
prestacdo de servigos, objeto da presente licitacao.

6.7. A nao determinacio dos valores para quaisquer itens da planilha de custos e formacao de
precos sera interpretada como liberalidade da empresa em niio repassar tais custos para o
contrato, mantendo-o exequivel. Dessa forma, a auséncia de cotacées para determinados
itens da planilha NAO E MOTIVO PARA RECUSA DA

PROPOSTA(DESCLASSIFICACAO DE LICITANTE) e esse, caso venha a ser contratado,
NAO PODERA ALEGAR TER SE EQUIVOCADO NA COTACAO DOS PRECOS, tendo

que suportar o 6nus de sua proposta, sob pena de responsabilizacio, nos termos da legislacao
vigente.

7. DA ETAPA DE LANCES E DO JULGAMENTO

7.1 - DA ETAPA DE LANCES

7.1.1. Aberta a etapa competitiva, a participa¢do no Pregdo dar-se-4 exclusivamente por meio do
sistema eletronico pela digitagdo da senha privativa da licitante, com o que estard identificada sua
razdo social e o nimero de inscricdio no CNPJ, e subsequente encaminhamento dos lances,
observando o horario fixado na data estabelecida no item 1.2 deste Edital, sendo a licitante
imediatamente informada do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

7.1.2. Cabera ainda a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.1.3. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

7.1.4. O Sistema registrard lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for registrado
primeiro.

7.1.5. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo da licitante.

7.1.6. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdao do Pregoeiro.

7.1.7. O sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de até 30 (trinta minutos), aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.
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7.1.8. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletronico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.1.9. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdao do pregao na
forma eletronica serd suspensa e reiniciada somente ap6s comunicagdo aos participantes, no
enderego eletronico utilizado para divulgagao.

7.1.10. Apos a fase de lances, o sistema identificard e ordenard os licitantes pelo critério de
MENOR PRECO POR GRUPO entre as microempresas, empresas de pequeno porte ¢ demais
empresas.

7.1.11. Para os fins deste edital, configuram empates aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) inferiores a proposta mais bem classificada, desde que esta ndo tenha sido oferecida por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.1.12. Ocorrendo empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
poderd apresentar nova proposta inferior aquela considerada vencedora no certame, no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo sistema.

7.1.13. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, na hipotese do subitem precedente,
ndo apresente nova proposta inferior & proposta mais bem classificada, serd convocado outro
licitante por ordem de classificacdo, para exercicio do mesmo direito.

7.1.14. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo previsto no subitem 7.1.11, o sistema realizara sorteio
entre elas, identificando aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.2 - DA ETAPA DE JULGAMENTO

7.2.1. O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO POR GRUPO que
atenda as condicOes definidas neste Edital ¢ seus Anexos.

7.2.2. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade da proposta de menor
preco com as especificacdes do edital.

7.2.2.1. Nao serdo aceitas propostas de empresas que estejam incluidas, como inidéneas, em
um dos cadastros abaixo (Acordao TCU n° 1.793/2011 — Plenario e art. 97, da Lei n°
8.666/93):

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, no sitio
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis/, nos termos da Portaria 516 de 15/03/2010/CGU;

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga — CNJ, no sitio
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php; e

¢) Relacio de licitantes inidoneas do Tribunal de Contas da Unido — TCU, no sitio
http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/comunidades/responsabilizacao/inidoneos.

7.2.2.2. Nao serao aceitas propostas de empresas que nao atendam ao item 4.5.4. do edital.
Para tanto, devera ser apresentada a seguinte declaracio:

a) DECLARACAO DE REGULARIDADE conforme dispdem o art. 3° da Resolugio/CNMP n°
37/2009, informando que a empresa ndo tem como socio, gerente ou diretor, membro ou servidor
ocupante de cargo de direcdo do Ministério Piblico da Unido, bem como, conjuge, companheiro
ou parente até o terceiro grau, inclusive, conforme modelo constante no ANEXO IV deste Edital;
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7.2.3. Declarada encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro encaminhard, pelo sistema eletronico,
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja
obtido preco melhor, bem assim decidir sobre sua aceitagao.

7.2.3.1. Serdo considerados como PRECOS MAXIMOS para a contratagio os constantes no
Termo de Referéncia elaborado pelo setor competente da PRMA.

7.2.3.2. O pregoeiro comunicard a todos, mediante chat, o estabelecimento de um tempo razoavel
para aguardar resposta quando da convocagdo para o didlogo. A empresa que nio manifestar

presenca, ou seja, nio acompanhar as operacoes no sistema eletréonico durante o processo

licitatério, TERA SUA PROPOSTA RECUSADA ou SERA INABILITADA, caso seja
convocada para a fase de aceitacio de proposta ou para entrega dos documentos de

habilitacdo e mantenha-se silente.

7.2.4. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a
sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

7.2.5. Ocorrendo a situagdo a que se refere o subitem anterior, o Pregoeiro negociard com a
licitante, via sistema eletronico, para que seja obtido melhor preco.

7.2.6. A licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus Anexos. Eventuais
proposi¢des que nao correspondam as especificagdes e quantidades contidas no ANEXO I deste
Edital ou que estabelegam vinculo com a proposta de outra licitante, serdo desconsideradas.

7.2.7. O Pregoeiro anunciara a licitante detentora da proposta ou do lance de menor valor
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, negociagdo e decisdo
pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

7.2.8. Na fase de aceitaciio, depois de anunciado o detentor do melhor lance, o Pregoeiro fara
uso da opg¢ao “Convocar Anexo”, selecionando na tela do Sistema o fornecedor convocado,
para que este envie, via sistema, a PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS atualizada,
onde constariao os novos valores atualizados em conformidade com o ultimo lance ofertado,
podendo apresentar, também, os DOCUMENTOS DE HABILITACAO (conforme ITEM 8).
O sistema encaminhari, via chat, mensagem de convocacdo disponibilizando-a a todos,
inclusive para a sociedade. Nesse momento o fornecedor convocado devera encaminhar
arquivo, por meio do link “Anexar”, em até 2 (duas) horas (prorrogaveis a critério do
Pregoeiro), caso contrario tera sua proposta recusada (desclassificada), passando-se a analise
da subsequente. Em casos excepcionais, com prévia autorizacio do Pregoeiro, documentos
poderio ser apresentados via fac-simile ou e-mail. Em quaisquer das situacées, podera ser
exigido posterior envio dos originais ou das cépias autenticadas ao endereco constante do
item 19.13, conforme prazo informado pelo Pregoeiro.

7.2.8.1. Os valores propostos deveriao conter, no maximo, dois algarismos apds a virgula,
salientando-se que os algarismos que porventura ocorram apés este limite serdo
desconsiderados.

7.2.8.2. Durante a analise da planilha e da documentacdo de habilitagdo, podera o Pregoeiro, a seu
critério, solicitar retificagdes necessarias, quanto a erros encontrados ou que apresentarem
percentuais em desacordo com a legislacdo vigente ou com os acérdaos do TCU, desde que nao
ultrapasse o preco final ofertado, podendo efetuar quantas convocagdes forem necessarias, para
fins de corregdo ou substituicdo dos documentos.

7.2.8.3. Nao atendidas as exigéncias do Pregoeiro quanto as retificacdes da planilha a proposta sera
RECUSADA (DESCLASSIFICADA), salvo se houver justificativa plausivel.
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7.2.8.4. O Pregoeiro, a seu critério, poderd dilatar o prazo de convocacdo, se assim julgar
necessario.

7.2.9. Os atos e documentos constantes dos arquivos e registros digitais referentes a proposta e
documentagao de habilitacio serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para
comprovagao e prestagcdo de contas.

7.2.10. A ndo previsdo ou a previsdao a menor de quaisquer elementos da Planilha de Custos ndo
afasta a responsabilidade do futuro Contratado pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais, resultantes da execu¢do do contrato, bem como pelo cumprimento dos termos da
Convengao Coletiva de Trabalho em vigor.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Sdo documentos necessarios a habilitacdo, que deverdo ser apresentados em original ou em
coOpia autenticada por cartorio ou por servidor, conforme art. 32, da Lei n® 8.666/93:

a) CERTIDAO DE REGULARIDADE PERANTE AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL
E MUNICIPAL, dentro do prazo de validade, compreendendo:

a.1) Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e Relativos as Contribui¢des Previdencidrias e as de
Terceiros;

a.2) Certiddo Negativa de Débito ao Estado; e
a.3) Certidao Negativa de Débito ao Municipio.

b) CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS - CRF, obtida do gestor, dentro do prazo
de validade;

¢) DECLARACAO de que a empresa licitante conhece e concorda com as condigdes
estabelecidas no edital e que atende aos REQUISITOS DE HABILITACAO, cuj
preenchimento obrigatorio se dard em campo proprio do sistema COMPRASNET;

d) DECLARACAO, sob as penalidades cabiveis, d¢ FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO
da habilitacdo, exigivel somente em caso positivo, cujo preenchimento obrigatorio se dard em
campo proprio do sistema COMPRASNET;

¢) DECLARACAO de que ndo tem em seus quadros MENORES DE 18 (DEZOITO) ANOS
executando trabalho noturno, insalubre ou perigoso ou menores de 16 (dezesseis) anos executando
qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze anos), cujo
preenchimento obrigatorio se dard em campo proprio do sistema COMPRASNET;

f) DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA, nos termos da
IN SLTI/MPOG n.° 02, de 16/09/2009, cujo preenchimento obrigatorio se dard em campo proprio
do sistema COMPRASNET;

g) ATESTADO (S) DE CAPACIDADE TECNICA da empresa, fornecido (s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto licitado, desde que
nao seja(m) emitido(s) pela propria empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial, sendo

aceito como comprovagao o somatorio de mais de um atestado, tendo em vista a disposicao do art.
30,1V, § 5° da Lei n°® 8.666/93 e item 9.1.2 do Acérdao TCU n° 1231/2012-Plenério.
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g.1) Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no admbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente ou constante no CADASTRO
NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS (CNPJ);

g.2) Para a comprovagdo do constante na alinea “h”, sera aceito o somatorio de atestados;

g.3) Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um_ano_do inicio de sua execuc¢do, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior.

g4) O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, podendo ser solicitado pelo Pregoeiro, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos.

h) CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU RECUPERACAO JUDICIAL, expedida pelo
cartorio distribuidor de faléncia da sede da Licitante, com data de expedicio nao superior a 60
(sessenta) dias, quando niao houver prazo de validade expresso no documento:

h.1) O Pregoeiro podera promover, se julgar necessario, quaisquer diligéncias para fins de
comprovagao da autenticidade dos documentos apresentados.

i) DECLARACAO de possuir instalagdes, aparelhamento técnico e pessoal devidamente treinado,
adequados e disponiveis para a realizacao dos servigos objeto desta licitacdo.

j) CERTIDAO NEGATIVA de prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943, estabelecida pela Lei n® 12.440/2011.

k) prova de inscrigio no CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS (CNPJ),
vigente na data prevista para abertura da licitagao.

1) ATO CONSTITUTIVO DA EMPRESA, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL, em vigor,
devidamente registrado, no qual deverd constar expressamente que o seu objeto social engloba
atividades em compatibilidade com o objeto deste Pregao.

m) BALANCO PATRIMONIAL E DEMONSTRACOES CONTABEIS referentes ao ltimo
exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente — LC, ¢
Solvéncia Geral — SG superiores a 1 (um), no caso de a licitante apresentar resultado igual ou

inferior a 1 (um) em qualquer dos indices, calculados e informados pelo SICAF.

n) comprovacao de Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento)
do valor estimado da contratacdo, tendo por base o balango patrimonial ¢ as demonstragdes
contabeis do ultimo exercicio social.

8.2. As empresas que integram o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF ficam desobrigadas de apresentar os documentos constantes nas alineas “a” e “b” do item
8.1, desde que o cadastramento esteja valido e atualizado, o que serd verificado apos a etapa de
lances através de consulta on-line, relativa 8 HABILITACAO PARCIAL.

8.2.1 A verificacao, no SICAF ou nos sites dos 6rgaos expedidores, da existéncia de restricio
relativa a regularidade FISCAL de microempresa ou empresa de pequeno porte nio impede
a sua habilitacao.

8.3. O pregoeiro podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a analise das
propostas e/ou da documentacdo, podendo, inclusive, providenciar a emissao dos documentos de
habilitagdo passiveis de se obter pela INTERNET nos sitios oficiais de 6rgdos e/ou entidades
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emissoras de certiddes, constituindo-se como meio legal de prova, buscando-se com isso a
ampliacdo da disputa, bem assim a proposta mais vantajosa para a Administragao.

8.3.1. Os licitantes devem atender as solicitagdes no prazo estipulado, contado da convocacao.
Nesse caso, a adjudicacdo somente ocorrerd apos a conclusdo da diligéncia promovida.

8.4. As declaragdes de que tratam as alineas “c”, “d”, “e” ¢ “f” do item 8.1 terdo o seu
preenchimento obrigatorio em campo proprio do sistema COMPRASNET e serdo visualizadas
pelo Pregoeiro na fase de habilitacdo, ndo havendo a necessidade do envio desses documentos por
meio do sistema ou por qualquer outro meio.

8.5. Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos

documentos requeridos no presente Edital.

8.6. Na fase de habilitacio, o Pregoeiro podera, ainda, fazer uso, novamente, da opcao
“Convocar Anexo”, selecionando na tela do sistema, o fornecedor convocado para envio de
documentos e/ou correcdes que entender necessarias. O Sistema encaminhara, via chat,
mensagem de convocac¢do, disponibilizando-a a todos, inclusive para a sociedade. Nesse
momento o fornecedor convocado devera encaminhar os arquivos, por meio do link
“Anexar”, disponivel apenas para o fornecedor convocado, no prazo determinado pelo
Pregoeiro, caso contrario tera sua proposta inabilitada, passando-se a analise da
subsequente. Em casos excepcionais, com prévia autorizacio do Pregoeiro, os documentos
poderio ser apresentados via fac-simile. Em quaisquer das situac¢des, sera exigido posterior
envio dos originais ou das cépias autenticadas, ao endereco constante do item 18.13,
conforme prazo informado pelo Pregoeiro.

8.6.1. Nao atendidas as exigéncias do Pregoeiro quanto as retificagdes da documentagdo de
habilitagdo a proposta sera INABILITADA, salvo se houver justificativa plausivel.

9. DA HABILITACAO

9.1. Executados os procedimentos previstos nos itens 5 e 6 deste Edital, e sendo aceitavel a
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro procedera, imediatamente apds o recebimento
da documentacao, a verificagdo do atendimento das condi¢des de habilitacdo da licitante.

9.2. A regularidade do cadastramento e habilitacdo parcial do licitante no SICAF, com a verificacao
da validade dos documentos relacionados nas alineas “a” e “b” do item 8.1 sera confirmada por
meio de consulta on line.

9.2.1. Se as Microempresas ¢ as Empresas de Pequeno Porte deixarem de apresentar tais
documentos, para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, por apresentarem alguma
restricao, sera aplicado o procedimento prescrito no subitem 9.12;

9.3. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacao
na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste Edital, serdo
inabilitadas, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

9.4. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo das licitantes, na ordem
de classificag¢do, e assim sucessivamente, até¢ a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame, pelo
Pregoeiro.

9.5. Ao final da sessdo, na hipdtese de inexisténcia de recursos, sera feita, pelo Pregoeiro, a
adjudicagdo do objeto da licitacdo a licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento
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dos autos para homologacao pelo Secretario Estadual da Procuradoria da Reptiblica no Maranhao.
Na hipotese de existéncia de recursos, os procedimentos sdo os descritos no item 10.

9.6. A indicag@o do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informagoes
relativas a sessdo publica do Pregdo constardo de ata divulgada no sistema eletronico.

9.7. A Administragdo podera, quando julgar necessario, realizar diligéncias nos 6rgdos emitentes
das certidoes, bem como solicitar esclarecimentos ou informac¢des complementares relativas a
quaisquer dos documentos apresentados, podendo ser sanados pelo Pregoeiro, através das
informagdes ou diligéncias requeridas, quaisquer erros evidenciados como meramente formais.

9.8. Havendo alguma restri¢do na comprovacao da regularidade fiscal do licitante que detenha a
condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, a sessdo publica do pregdo eletronico
sera suspensa, a fim de que sejam observadas as disposigdes contidas no item 9.12.

9.9. No ato da suspensdo da sessdo publica do pregdo eletronico serdo informados a data e o
horario do reinicio do certame, sem que haja qualquer outra comunicagao.

9.10. As empresas classificadas deverdo acompanhar as sessdes de continuidade para o caso de
serem convocadas, quando da desclassificagdo do licitante anteriormente classificado.

9.11. O pregoeiro comunicard a todos, mediante chat, o estabelecimento de um tempo razoavel
para aguardar resposta quando da convocagdo para o didlogo. A empresa que nio manifestar
presenca, ou seja, nio acompanhar as operacoes no sistema eletréonico durante o processo
licitatério, terd sua proposta recusada no caso de vir a ser a préoxima convocada para as fases
de aceitacio de proposta e de habilitacio.

9.12. Caso exista alguma restricdio na comprovagdo da regularidade fiscal do licitante
microempresa ou empresa de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.12.1. A prorrogacdo do prazo previsto neste item devera ser concedida pela Administragao
quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratacdo ou prazo insuficiente
para o empenho, devidamente justificados.

9.12.2. A ndo regularizagdo da documentagdo implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/93, sendo facultado a Administragdo, na
forma do subitem 7.2.4, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou
revogar a licitagao.

10. DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da Sessdao publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatorio do pregao.

10.1.1. A apresentacdo de impugnacao contra o presente edital sera processada e julgada na forma
e nos prazos previstos no art. 18 do Decreto n. 5.450/05, que regulamenta a licitagdo da
modalidade de Pregdo, na forma eletronica, devendo ser encaminhada via e-mail (prma-
cpl@mpf.mpf.br). O pedido de impugnagdo, bem como a decisdo do Pregoeiro, serdo registrados
no sistema COMPRASNET.

10.2 Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao pregoeiro, exclusivamente por
meio eletronico, através do e-mail prma-cpl@mpf.mp.br, em até 3 (trés) dias tteis anteriores a
data fixada para a realizagdo do certame.
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a) Os pedidos de esclarecimentos que nao forem feitos diretamente pelo e-mail acima serao
desconsiderados.

10.3. O Pregoeiro decidird a impugnagdo em até¢ 24 (vinte e quatro) horas e, no caso de
acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizagdo do
certame.

10.4. O envio da proposta sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,
implicara a plena aceitagdo, por parte dos interessados, das condi¢des nele estabelecidas.

10.5. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessao publica, de forma imediata
e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe sera
concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo,
também via sistema, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

10.6. A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer, nos
termos do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar
o objeto ao licitante declarado vencedor.

10.7. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.8. O recurso contra a decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

10.9. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos apos o encerramento da sessdo, nem serao
recebidas as petigdes de contrarrazdes apresentadas intempestivamente ou em desacordo com o
disposto neste Edital.

10.10. Se nao reconsiderar sua decisdo, o pregoeiro submetera o recurso devidamente informado a
consideragdo da autoridade competente, que proferira decisdo definitiva antes da homologag¢ao do
procedimento.

10.11. Os pedidos de informagdes, assim como os esclarecimentos prestados, serdo informados
através do site do COMPRASNET no link visualizar impugnacdes/esclarecimentos/avisos e,
serdo disponibilizados, também, no site desta Procuradoria da Republica.

10.12. As alteracdes do Edital serdo comunicadas a todas as licitantes através do link visualizar
impugnacdes/esclarecimentos/avisos do COMPRASNET, por fac-simile ou e-mail que constarem
da retirada do edital.

10.13.0Ocorrendo alteracdes no Edital que afetem a formulacdo das propostas serd publicado
“aviso” no Diario Oficial da Unido, bem como designada nova data para realizagao do certame.

11. DAADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1. A adjudicacdo em favor da licitante vencedora sera feita pelo pregoeiro, apds a analise e
aprovacao dos documentos, caso ndo haja a manifestacao do interesse de interpor recurso.

11.2. Decididos os recursos existentes e constatada a regularidade dos atos praticados, o Secretério
Estadual da Procuradoria da Republica no Maranhao adjudicard e homologard o procedimento
licitatorio.
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12. DAS OBRIGACOES DA VENCEDORA

12.1. Executar os servigos ¢ fornecer os materiais necessarios em estrita conformidade com as
especificagdes exigidas neste Edital e no Termo de Referéncia, nos prazos a serem definidos pelo
Gestor do contrato.

12.2. A licitante vencedora devera comparecer, no prazo de 5 dias tuteis seguintes a notificacao,
para assinar a Ata de Registro de Precos, conforme minuta constante no ANEXO V deste Edital,
bem como, assinar o contrato para prestacdo dos servicos (ANEXO III), sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Item 14.1 deste edital.

13. DO CONTRATO

13.1. Uma vez notificada de que a PRMA efetivara a contratacdo, a licitante vencedora devera
assinar o Termo de Contrato em até 5 (cinco) dias Uteis, seguintes a notificagdo, conforme minuta
constante no Anexo III deste edital, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no Item 17 deste edital.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis a
critério do 6rgdo CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato ou termo aditivo, comprovante
de prestagdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica federal,
seguro-garantia ou fianca bancéria, sendo que o valor da garantia devera corresponder a 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato.

15. DA REPACTUACAO

15.1. Sera admitida a repactuacdo desde que seja observado o interregno minimo de 01 (um) ano
(salvo na primeira), contado a partir da data do orcamento a que a proposta se referir, admitindo-se,
como termo inicial, a data do acordo, convengado ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a maior parcela do custo da contratagao for
decorrente de mao de obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos, nos moldes do
Termo de Referéncia (Anexo I) e do Contrato.

16. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado mensalmente a licitante vencedora por meio de depdsito em
conta-corrente, através de ordem bancéria, no més seguinte ao adimplemento da prestacdo do
servigo, até o 5° (quinto) dia 1util apds o Atesto do Gestor Contratual na Nota Fiscal/Fatura
devidamente discriminada, conforme dispuser o Contrato.

16.2. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdao qualquer
obrigagdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera
ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

16.3. O documento de cobranga devera ser entregue na PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
MARANHAO, Avenida Senador Vitorino Freire, n° 52, Areinha, Sao Luis/MA, CEP 65.030-015. A
Administracdo nao se responsabilizard pelo atraso no pagamento, quando o documento de
cobranga for entregue fora do prazo estabelecido.
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16.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a licitante ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pela
PRMA, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serd
calculada mediante a aplica¢ao da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Descrigao:

EM = encargos moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga;

I = indice de atualizagdo financeira = 0,0001643.

16.5. A Procuradoria da Republica no Maranhdo reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento
se, durante a execucao dos servigos, estes ndo estiverem em perfeitas condigoes, de acordo com as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A licitante que, dentro do prazo de validade de sua proposta, negar-se a assinar o termo de
contrato, deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Unido, e, se for o caso, serd descredenciada no SICAF,
pelo prazo de até 5 anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominagdes
legais.

17.1.1. Podera ser aplicada a penalidade prevista no item 17.1. a LICITANTE DESISTENTE
na hipétese de desisténcia injustificada do lance, apés o encerramento da fase de lances,
conforme previsto nos subitens 5.5.1. a 5.5.4. deste edital, sem prejuizo da aplicacio de multa
de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da proposta ou lance ofertado pela
LICITANTE DESISTENTE, devidamente atualizado.

17.1.2. Caso a licitante vencedora ndo preste os servigos nas condi¢des e prazo avencados, estara
sujeita a multa de 0,5% sobre o valor total da contratagdo, por dia de atraso injustificado, limitada
sua aplicagdo até o maximo de 10 dias. Apos o 10° dia de atraso, os bens ou produtos poderdo, a
critério da Administracdo, ndo mais ser aceitos, configurando-se a inexecug¢ao total do contrato,
com as consequéncias previstas em lei e neste ato convocatorio.

17.2. A licitante vencedora ficard sujeita as san¢des previstas na Lei n° 8.666/93, a ser aplicada
pela Autoridade Competente da Procuradoria da Republica no Maranhdo, conforme a gravidade do
caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura
causados a Administragdo, e das cabiveis cominagdes legais.

17.3. A aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa ¢ de competéncia do Secretario Estadual
da Procuradoria da Republica no Maranhao.

17.4. A aplicacdo da penalidade de suspensdo temporaria ¢ de competéncia do Procurador-Chefe da
Procuradoria da Republica no Maranhao.

17.5. A aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento no SICAF ¢ de competéncia exclusiva do Procurador-Geral da Republica.
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17.6. A aplicagdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade para licitar com ou contratar com a
Administracdo Publica ¢ de competéncia exclusiva do Procurador-Geral da Republica, cabendo
pedido de reconsideracdo ao Exmo Sr. Procurador-Geral da Republica, no prazo de 10 (dez) dias
uteis a contar da intimag¢éo do ato.

17.7. Em qualquer das hipdteses de aplicagdo de sangdes previstas neste edital, ¢ assegurada defesa
prévia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo a licitante vencedora ou
contratada, salvo no caso de declaragdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias da
abertura de vista do processo.

17.8. Apos a aplicagao de qualquer das penalidades dispostas neste item, realizar-se-a comunicagao
escrita a empresa e publicagdo no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas a adverténcia e multa de
mora), constando o fundamento legal da punicdo e informando que o fato serd registrado no
SICAF.

17.9. A recusa injustificada da firma adjudicataria em assinar Contrato, receber a Nota de Empenho
e assinar o contrato dentro do prazo, apés a convocacgao, caracteriza o descumprimento total da
obrigagdo assumida, sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre as interessadas, atendidos o interesse publico ¢ o da Administracdo, sem
comprometimento da seguranca da contratagao.

18.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualidade e a exata compreensdo da sua
proposta durante a realizagdo da sessdo publica deste Pregdo e desde que ndo fique comprometido
o interesse do orgdo promotor do certame, bem como a finalidade e a seguranga da futura
contratacao.

18.3. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo.

18.4. Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacdao de
documentagao referente ao presente Edital.

18.5. O 6rgao promotor do certame nao disponibilizara suas instalagdes, bem como equipamentos
ou conexdes com o provedor do sistema eletronico, as licitantes interessadas em participar deste
Pregao.

18.6. A adjudicacdo do objeto da licitagdo a licitante vencedora e a homologag¢do do certame nao
implicardo direito a contratacao.

18.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, observando-se que sO se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Procuradoria da Republica no Maranhao, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

18.8. O Secretario Estadual podera revogar a presente licitagdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, nos
termos do art. 29 do Decreto n.° 5.450, de 31.01.2005.

18.9. No caso de alteragao deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realiza¢dao do Pregao,
este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagcao
das propostas.

AVENIDA SENADOR VITORINO FREIRE, N2 52 — AREINHA, SAO LUiS/MA - CEP 65.030-015
PRMA-CPL@MPF.MP.BR — (98) 3213-7144/7182

18/78



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL PRMA/SLDE
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO Fls
PREGAO ELETRONICO N2 03/2016 — SERVICOS CONTINUADOS COM APLICACAO DE MAO DE OBRA

18.10. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd competente o
juizo da Justi¢a Federal de Sao Luis, no Estado do Maranhao.

18.11. Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitagdo, sera marcada
outra data para a realizagdo da sessdo.

18.12. O download deste Edital esta disponivel gratuitamente nas seguintes paginas da Internet:
www.prma.mpf.mp.br ¢ www.comprasnet.gov.br, por e-mail (prma-cpl@mpf.mp.br) ou na
sede da Procuradoria da Republica no Maranhdo, conforme endereco constante no item 18.13,
mediante a entrega de 01 (um) CD/DVD ROM virgem para gravagao.

18.13. Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, em até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, exclusivamente via internet, no enderego: prma-cpl@mpf.mp.br. Demais informacdes
poderao ser dirimidas pelo telefone (98) 3213-7144 ou (98) 3213-7333. A documentacio
eventualmente solicitada pelo Pregoeiro devera ser encaminhada a Procuradoria da
Republica no Maranhao, situada na Av. Senador Vitorino Freire, n° 52, Areinha, Sao
Luis/MA, CEP 65.030-015.

18.14. Os casos omissos poderdo ser resolvidos pelo Pregoeiro, de acordo com o que reza a
Legislacdo e, em ultima instancia, pelo Procurador-Chefe.

Sdo Luis, 04 de abril de 2016.

FRANCISCO DAS CHAGAS PAULA
Supervisor de Licitagdes e Disputas Eletronicas
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETIVO

1.1 Prover as especificagdes técnicas e estabelecer as normas gerais e especificas referentes a
prestacdo dos servigos especializados de limpeza e conservagdo, assisténcia administrativa,
copeiragem, gargonaria e recep¢do, com dedicagdo exclusiva de méao de obra, para a Procuradoria da
Republica no Maranhdo e Procuradorias da Republica nos Municipios de Bacabal, Balsas,
Caxias e Imperatriz, visando instruir procedimento licitatorio para registro de pregcos e eventual
contratagdo de empresa especializada na prestacdo dos servigos.

2 FUNDAMENTACAO LEGAL

a) Lei 8.666/93, atualizada;

b) Lein®10.520/2002;

c) Decreton®2.271/1997,

d) Lein®9.632/98;

e) Decreto n°®3.555/2000;

f) Decreto n°® 5.450/2005;

g) IN SLTI/MPOG n° 2/2008, atualizada;
h) Decreto n°® 7.892/2013, atualizado.

3 OBJETO

3.1 REGISTRO DE PRECOS para eventual contratagdo de empresa especializada para a prestagdo
de servigos continuados, de dedicacdo exclusiva de mao de obra, para a Procuradoria da Republica no
Maranhdo (Sdo Luis) e para as Procuradorias da Republica nos Municipios de Bacabal, Balsas, Caxias
e Imperatriz, de acordo com as especificagdes e condigdes de prestagdo dos servigos constantes deste
Termo de Referéncia e demais condi¢des descritas no Edital, conforme abaixo:

LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

PRMA: Procuradoria da Reptblica no Maranhao
Avenida Senador Vitorino freire, 52, Areinha, Sdo Luis — MA

PRM Bacabal: Procuradoria da Republica no Municipio de Bacabal
Praga da Conceigdo, n° 135, Centro, Bacabal - MA

PRM Balsas: Procuradoria da Republica no Municipio de Balsas
Rua Edisio Silva, n° 182, Centro, Balsas — MA

PRM Caxias: Procuradoria da Republica no Municipio de Caxias
Avenida Norte-Sul, qd. 03, lote 4, Cidade Judiciaria, Caxias — MA

PRM Imperatriz: Procuradoria da Republica no Municipio de Imperatriz
Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 750, bairro Bacuri, Imperatriz— MA

3.2 A tabela abaixo estabelece as categorias profissionais e o efetivo estimado necessario para
atuacdo na Procuradoria da Republica de cada Municipio:
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UNIDADE GRUPO | ITEM CATEGORIA PROFISSIONAL QUANTIDADE
1 Servente (faxineiro)* 09
2 Encarregado de servicos gerais 01
PRMA 1 3 Assistente adfmrflstratlvo 10
4 Recepcionista 03
5 Copeiro 01
6 Garcom 01
Total 25
—
PRM/Balsas ) 7 S?rvente (faxfn.elro) . 02
8 Assistente administrativo 02
Total 04
9 Servente (faxineiro)* 02
PRM/Bacabal 3 10 Assistente administrativo 02
Total 04
. 11 Servente (faxineiro)* 04
PRM/Caxias 4 12 Assistente administrativo 03
Total 07
. 13 Servente (faxineiro)* 02
PRM/I
/Imperatriz > 14 Assistente administrativo 03
Total 05

* A quantidade de faxineiros ¢ estimativa, dada a necessidade de se contratar referidos servicos com
base na area fisica a ser limpa (item 10.2.1), adotando-se os indices de produtividade minimos
constantes do art. 44 da IN SLTI/MPOG n° 2/2008.

3.3 Naio sera admitida a subcontrata¢do para prestagdo do objeto licitado.

4 JUSTIFICATIVA

4.1 A contratagdo desses servigos, que sdo comuns e tém carater continuado, visa prover a PRMA e
as PRMs de Bacabal, Balsas, Caxias e Imperatriz de prestadora de servicos com empregados
qualificados, os quais dardo apoio a realizacdo de atividades essenciais a0 cumprimento da missao
dessas unidades do MPF, contribuindo para a permanente melhoria dos servigos prestados por essas
Unidades. Além disso, o objeto trata do cumprimento da obrigagcdo inarredavel da Administragdo em
conservar e manter os bens publicos.

4.2 Os atuais contratos de prestagdo dos servigos das PRM/Caxias ¢ PRM/Imperatriz, com final de
vigéncia proxima, ndo serdo renovados por conveniéncia da administracdo, havendo assim a
necessidade de realizagdo de novas contratagoes.

4.3 Relativamente ao cargo de auxiliar administrativo, ha a necessidade de auxilio as atividades
administrativas, ndo relacionadas a atribui¢des dos cargos do MPU, motivo pelo qual a contratacao
trara beneficio as atividades do 6rgéo.

4.4 Justifica-se a adogdo do registro de pregos com fulcro no art. 3°, do Decreto n° 7.892/2013: em
virtude da possibilidade de reestruturagdo das unidades envolvidas e, consequentemente, ndo sendo
possivel definir previamente o quantitativo a ser contratado para os servigos.

4.5 As justificativas quanto aos quantitativos estdo apresentados nos demais documentos constantes
no processo do qual faz parte essa licitagao.
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4.6 Justifica-se o critério de julgamento por lote conforme abaixo:

a) E licito o agrupamento em lotes de itens a serem contratados por meio de pregdo, desde que
possuam mesma natureza e que guardem relag@o entre si (Acordao TCU n° 5.260/2011 — 1* Camara);

b) A licitagdo e contratagdo por lote de um mesmo servico, sendo o quantitativo solicitado minimo,
ndo prejudica a competitividade; pelo contrario, torna bastante competitivo o certame, visto ser um
servico Unico, trazendo interesse de mais licitantes na participagdo do certame;

¢) Ainda, o entendimento dos Tribunais de Contas tem sido o de que o parcelamento ou ndo do
objeto da licitagdo deve ser auferido sempre no caso concreto, perquirindo-se essencialmente acerca
da viabilidade técnica e econdmica do parcelamento e da divisibilidade do objeto, e que “a questdo
da viabilidade do fracionamento deve ser decidida com base em cada caso, pois cada obra tem as
suas especificidades, devendo o gestor decidir analisando qual a solugdo mais adequada no caso
concreto” (Acordao n° 732/2008);

d) Dessa forma, no caso em tela, ¢ mais vantajoso para a administracdo, inclusive tecnicamente, o
critério de julgamento por lote para os servicos, evitando-se que a contratagdo com empresas
distintas possa trazer prejuizos quanto a geréncia dos contratos, visto que o aumento da eficiéncia
administrativa do setor publico passa pela otimiza¢do do gerenciamento de seus contratos. Sendo
essa eficiéncia administrativa também de caracter constitucional e deve ser buscada pela
administragdo publica. Ainda, considerando a demanda de servigo, a dificuldade na prestagdo dos
servigos nas unidades municipais localizadas mais no interior do estado onde inexistem empresas do
ramo na regido com capacidade para realizagdo dos servigos objeto dos itens do certame, o
agrupamento em lote dos servigos visa ampliar o interesse de participantes ¢ a competitividade,
principalmente, no servico de conservacao e limpeza, que demanda entrega de material (Acérdao n°
861/2013-Plenario);

4.7 Justificativa para adogdo dos Critérios de Sustentabilidade:

a) O Estado, no desempenho de suas atividades, é também poluidor na emissdao de gases de efeito
estufa e responsavel pelo desperdicio de recursos ambientais como agua, energia ¢ combustiveis,
além de ser um consumidor potencial de produtos que agridem o meio ambiente. Neste sentido, a
administragdo deve buscar, por meio de programas de gestdo publica socioambientais, modificar os
padrdes de produgdo e consumo nos 6rgaos publicos, adotando novos referenciais de desempenho e
atuagdo e, consequentemente, gerando economia de recursos publicos e fomentando a
responsabilidade socioambiental nas instituicdes publicas e privadas.

b) A fundamentagdo do gestor publico para a adocdo de praticas de sustentabilidade ambiental
quando das compras publicas sustentaveis sejam por aquisi¢cdes de bens e/ou contratacdes de
servigos encontra-se amparada no disposto nos arts. 170 e 225 da Constituigdo Federal, no art. 2°,
inciso I e art. 9° da Lei n° 6.938/1981, art. 3° da Lei n° 8.666/1993, Lei n° 12.187/2009, Instrugéo
Normativa n° 01/2010 SLTI/MPOG, Portaria n° 61/2008 do Ministério do Meio Ambiente.

5 CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

5.1 A natureza do objeto a ser contratado é comum, nos termos do paragrafo unico do art. 1° da Lei
n° 10.520/2002.

5.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 2.271/1997,
caracterizando-se como atividades materiais acessdrias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do orgdo licitante, ndo-inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

5.3 A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administragdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.
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6 FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

6.1 Os servigos tratados pela presente especificagdo deverdo ser prestados dentro dos pardmetros e
rotinas estabelecidos, com fornecimento de toda a mao de obra, materiais de consumo, equipamentos,
utensilios e ferramentas necessarios as suas execucdes, ¢ ainda com a observancia das recomendag¢des
aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo aplicaveis.

6.2 Os servigos serdo executados de segunda a sexta-feira, em diversos turnos, estabelecidos de
acordo com a conveniéncia da CONTRATANTE, compreendidos no intervalo das 7 horas as 19 horas,
e quando necessario das 8 horas as 12 horas, nos sabados, respeitados os limites estabelecidos na
legislacdo trabalhista e nas convengdes coletivas de trabalho das categorias envolvidas.

6.3 Nao havendo expediente, em decorréncia de ponto facultativo definido pela CONTRATANTE,
compreendido em dias Uteis, ndo implicard, necessariamente, interrup¢do dos servigos; reservando-se a
CONTRATANTE o direito de dispensar os servicos, de acordo com a conveniéncia ¢ a necessidade,
podendo, conforme o caso, haver compensagdo de horas.

6.4 Para o controle da frequéncia e assiduidade dos empregados, sera utilizado Sistema de Ponto
Eletronico, de preferéncia biométrico, fazendo-se necessario a instalagdo, na Unidade de prestagdo dos
servicos, de equipamento que atenda a especificacdo prevista na Portaria MTE 1.510/2009 e demais
normas aplicaveis.

6.5 Para a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais
pertencentes as seguintes categorias de ocupagdo, conforme a Classificagdo Brasileira de Ocupagdes —
CBO:

Ocupacao Cadigo-CBO
Assistente Administrativo* 4110-10
Copeiro 5134-25
Encarregado de servicos Gerais (conforme disposto no item 5.9, do Anexo V, da 4101-05

LN. SLTI/MPOG n° 2/2008).

Garcom 5134-05
Recepcionista 4221-05
Servente (Faxineiro) 5143-20

* Para fins de elaboracdo da proposta, os licitantes deverdo tomar como referéncia a categoria
“Auxiliar de Apoio Administrativo” da Convengdo Coletiva de Trabalho 2015/2015 (SEAC x
SEEAC), registrada no MTE sob o n® MA000155/2015.

6.6 Siao requisitos para a ocupagdo de Assistente Administrativo:
6.6.1 Formagéo de nivel médio (antigo 2° grau).

6.6.2 Conhecimentos basicos em informatica, no sistema operacional Windows XP, aplicagdes
Microsoft Word e Microsoft Excel (Libre Office).

6.6.3 Demonstrar competéncias pessoais tais como: disciplina e atengdo, cordialidade, ética
profissional, paciéncia e educacdo, capacidade de organizacdo, equilibrio emocional, capacidade de
lideranca ¢ discri¢cdo e controle em situacdes adversas.

6.7 Sao requisitos para as ocupagdes de Copeiro ¢ Gargom:

6.7.1 Ensino fundamental completo.
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6.7.2 Demonstrar competéncias pessoais tais como: disciplina e atencdo, cordialidade, ética
profissional, paciéncia e educacdo, capacidade de organizagdo, equilibrio emocional, capacidade de
lideranga e discri¢do e controle em situagOes adversas.

6.7.3 Cuidar da aparéncia ¢ higiene pessoal.

6.8 Sdo requisitos para a ocupacao de Encarregado de Servicos Gerais:
6.8.1 Formagdo de nivel médio (antigo 2° grau).

6.8.2 Conhecimentos basicos em informatica, no sistema operacional Windows XP, aplicagdes
Microsoft Word e Microsoft Excel (Libre Office).

6.8.3 Demonstrar competéncias pessoais tais como: disciplina e atengdo, cordialidade, ética
profissional, paciéncia e educacdo, capacidade de organizacdo, equilibrio emocional, capacidade de
lideranca e discri¢do e controle em situacdes adversas.

6.9 Sao requisitos para a ocupagao de Recepcionista:
6.9.1 Ensino fundamental completo.

6.9.2 Conhecimentos basicos em informatica, no sistema operacional Windows XP, aplicagdes
Microsoft Word e Microsoft Excel (Libre Office).

6.9.3 Demonstrar competéncias pessoais tais como: disciplina e atengdo, cordialidade, ética
profissional, paciéncia e educacdo, capacidade de organizagdo, equilibrio emocional, capacidade de
lideranga e discrigao e controle em situagdes adversas.

6.9.4 Cuidar da aparéncia ¢ higiene pessoal.

6.10 Sdo requisitos para a ocupagio de Servente (Faxineiro):
6.10.1 Ensino fundamental completo.

6.10.2 Demonstrar competéncias pessoais tais como: disciplina e atengdo, cordialidade, ética
profissional, paciéncia e educacdo, capacidade de organizagdo, equilibrio emocional, capacidade de
lideranca ¢ discri¢cdo e controle em situacdes adversas.

6.10.3 Cuidar da aparéncia e higiene pessoal.

7 PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

7.1 A Contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade ambiental na execugdo do
servigo e no fornecimento dos produtos utilizados como MATERIAL DE CONSUMO:

a) Utilizar produtos, preferencialmente, sustentaveis e de menor impacto ambiental.

b) Utilizar produtos, preferencialmente, acondicionados em embalagens que utilizem materiais
reciclaveis e atoxicos, conforme determinam as normas da ABNT NBR 15448-1 ¢ 15448-2, de
forma a garantir a maxima protecdo durante sua utiliza¢do, transporte e armazenamento.

c) Utilizar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedegam
as
classificacdes e especificagcdes determinadas pela Resolu¢ao RDC N° 35/2008 da ANVISA.
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d)

¢)

2

Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n°
48.138, de 08/10/2003 e Instrucdo Normativa SLTI n° 01/2010.

Realizar programa interno de treinamento de seus empregados, nos 03 (trés) primeiros meses
de execucdo contratual, para redu¢do de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de produgao de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes.

Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para redugdo de
consumo de energia elétrica, consumo de agua e redugdo de producdo de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes.

Receber, do CONTRATANTE, informagdes a respeito dos programas de uso racional dos
recursos que impactem o meio ambiente.

7.2 USO RACIONAL DA AGUA

a)

b)

c)

Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da agua, cujo encarregado
deve atuar como facilitador das mudancas de comportamento de empregados da
CONTRATADA, esperadas com essas medidas;

Sempre que adequado e necessario, a CONTRATADA devera utilizar-se de equipamento de
limpeza com jatos de vapor de dgua saturada sob pressdo. Trata-se de alternativa de inovagao
tecnologica cuja utilizacdo serd precedida de avaliagdo pelo CONTRATANTE das vantagens e
desvantagens. Em caso de utilizagdo de lavadoras, sempre adotar as de pressdo com vazdo
maxima de 360 litros/hora;

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e
complementos que promovam a redugdo do consumo de agua;

7.3 USO RACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicio de produtos e equipamentos que
apresentem eficiéncia energética e redug¢ao de consumo;

Durante a limpeza noturna, quando permitida, acender apenas as luzes das areas que estiverem
sendo ocupadas;

Comunicar a0 CONTRATANTE sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados
como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminérias e mau
funcionamento de instalagdes energizadas;

Sugerir, a0 CONTRATANTE, locais e medidas que tenham a possibilidade de redu¢do do
consumo de energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminacdo, instalacdo de
interruptores, instalagdo de sensores de presencga, rebaixamento de luminarias etc;

Ao remover o pé de cortinas ou persianas, verificar se estas ndo se encontram impedindo a
saida de ar do ar-condicionado ou aparelho equivalente;

Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de limpeza, sistema de
protecdo elétrica e as condigdes de seguranca de extensdes elétricas utilizadas em aspiradores
de po, enceradeiras, etc.

Realizar verificacdes e, se for o caso, manutengdes periddicas nos seus aparelhos elétricos,
extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de p6 e nas escovas das enceradeiras. Evitar ao
maximo o uso de extensoes elétricas;

Repassar a seus empregados todas as orientagdes referentes a reducdo do consumo de energia
fornecidas pelo CONTRATANTE.

7.4 REDUCAO DE PRODUCAO DE RESIDUOS SOLIDOS

a)

Separar e entregar as pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas
composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos aos estabelecimentos que as

AVENIDA SENADOR VITORINO FREIRE, N2 52 — AREINHA, SAO LUiS/MA - CEP 65.030-015
PRMA-CPL@MPF.MP.BR — (98) 3213-7144/7182

25/78



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL PRMA/SLDE
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO Fls
PREGAO ELETRONICO N2 03/2016 — SERVICOS CONTINUADOS COM APLICACAO DE MAO DE OBRA

b)

7.5

a)
b)

d)

g)

comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para
repasse aos fabricantes ou importadores, para que estes adotem, diretamente ou por meio de
terceiros, os procedimentos de reutilizagdo, reciclagem, tratamento ou disposi¢do final
ambientalmente adequada, em face dos impactos negativos causados ao meio ambiente pelo
descarte inadequado desses materiais. Esta obrigacdo atende a Resolugdo CONAMA n° 257, de
30 de junho de 1999.

Tratamento idéntico devera ser dispensado a ldmpadas fluorescentes e frascos de aerossdis em
geral.

Colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa interno de
separacao de residuos solidos, quando implantado, em recipientes para coleta seletiva nas cores
internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo CONTRATANTE;

Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizagdo, com vistas a otimiza¢do em
seu uso, bem como a redugdo da destinagdo de residuos s6lidos de acordo com a legislagao;

Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua responsabilidade,
adequando sua disponibiliza¢do quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom
senso e da razoabilidade o seu volume 1til de acondicionamento, objetivando a reducao da
destinagdo de residuos solidos de acordo com a legislagdo.

SANEANTES DOMISSANITARIOS
Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢ao e uso de produtos biodegradaveis;

Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios cuja aplicagdo nos servicos devera
observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e reducdo drastica de hipoclorito de
sodio;

Observar, rigorosamente, quando da aplicagdo e/ou manipulagdo de detergentes e seus
congéneres, no que se refere ao atendimento das prescri¢des do artigo 44, da Lei n°® 6.360 de 23
de setembro de 1976 ¢ do artigo 67, do Decreto no 79.094 de 05 de janeiro de 1977, as
prescrigoes da Resolu¢do Normativa n° 1, de 25 de outubro de 1978, cujos itens de controle e
fiscalizagdo por parte das autoridades sanitarias e do Contratante, s3o os Anexos da referida
Resolucdo: ANEXO I - Lista das substincias permitidas na Elaboragdo de Detergentes e
demais Produtos Destinados a Aplicacdo em objetos inanimados e ambientes; ANEXO II -
Lista das substincias permitidas somente para entrarem nas composi¢cdes de detergentes
profissionais; ANEXO III - Especificacdes e; ANEXO IV - Frases de Adverténcias para
Detergentes e seus Congéneres;

Nao utilizar na manipulacdo, sob nenhuma hipotese, os corantes relacionados no Anexo I da
Portaria n® 9, de 10 de abril de 1987, em face de que a relagdo risco x beneficio pertinente aos
corantes relacionados no Anexo I é francamente desfavoravel a sua utilizagdo em produtos de
uso rotineiro por seres humanos;

Fornecer saneantes domissanitarios devidamente registrados no 6rgdo de vigilancia sanitaria
competente do Ministério da Satde (artigos 14 ¢ 15, Decreto 79.094,05 de janeiro de 1997, que
regulamenta a Lei 6.360, 23 de setembro de 1976).

Nao utilizar, na prestacdo dos servigos, conforme Resolu¢do ANVISA RE n°® 913, de 25 de
junho de 2001, de saneantes domissanitarios de Risco I, listados pelo art. 5.° da Resolucao 336,
de 30 de julho de 1999;

Fica terminantemente proibida a aplicagdo de saneantes domissanitarios fortemente alcalinos
apresentados sob a forma de liquido premido (aerossol), ou liquido para pulverizacdo, tais
como produtos para limpeza de fornos e desincrustagao de gorduras, conforme Portaria DISAD
- Divisdo Nacional de Vigilancia Sanitaria n° 8, de 10 de abril de 1987;
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h)

3

k)

D

b)

d)

Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme Resolugao
RDC n° 174, de 08 de julho de 2003, e os anexos 4 e 5 da Portaria 321/MS/SNVS, de 08 de
agosto de 1997,

Somente aplicar saneantes domissanitarios cujas substancias tensoativas anidnicas, utilizadas
em sua composi¢ao sejam biodegradaveis, conforme disposi¢des da Portaria n° 874, de 05 de
novembro de 1998, que aprova o Regulamento Técnico sobre Biodegradabilidade dos
Tensoativos Anidnicos para Produtos Saneantes Domissanitarios; em face da necessidade de
ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de importancia fundamental para a
saude; necessidade de evitar que a flora e fauna sejam afetadas negativamente por substancias
sintéticas; atual estagio de conhecimento do grau de biodegradabilidade das substincias
tensoativas anionicas;

Considera-se biodegradavel a substancia tensoativa susceptivel de decomposi¢do e
biodegradagdo por micro-organismos; com grau de biodegradabilidade minimo de 90%; fica
definido como referéncia de biodegradabilidade, para esta finalidade especifica, o
dodecilbenzeno sulfonato de sodio. A verificacdo da biodegradabilidade sera realizada pela
analise da substancia tensoativa anidnica utilizada na formulacdo do saneante ou no produto
acabado;

Quando da aplicagdo de alcool, devera se observar a Resolugdo RDC n° 46, de 20 de fevereiro
de 2002 que aprova o Regulamento Técnico para o alcool etilico hidratado em todas as
graduagoes e alcool etilico anidro;

Fica terminantemente proibida a aplicacdo de produtos que contenham o Benzeno, em sua
composi¢do, conforme Resolu¢do - RDC n° 252, de 16 de setembro de 2003, em face da
necessidade de serem adotados procedimentos para reduzir a exposi¢ao da populagdo face aos
riscos avaliados pela IARC — International Agency Research on Cancer, Agéncia de pesquisa
referenciada pela OMS - Organizacdo Mundial de Saude, para analisar compostos suspeitos de
causarem cancer, ¢ a categorizagdo da substancia como cancerigena para humanos; necessidade
de resguardar a saude humana e o meio ambiente e considerando os riscos de exposicéo,
incompativel com as precaucdes recomendadas pela Lei n® 6.360, de 23 de setembro de 1976,
Decreto n.° 79.094, de 5 de janeiro de 1977 e a Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, face
aos riscos oferecidos;

Fica proibida a aplicacdo de saneantes domissanitarios que apresentem associagdo de
inseticidas a ceras para assoalhos, impermeabilizantes, polidores e outros produtos de limpeza,
nos termos da Resolu¢do Normativa CNS n° 01, de 04 de abril de 1979;

Os produtos quimicos relacionados pelo CONTRATADO, de acordo com sua composi¢ao,
fabricante e utilizagdo, deverdo ter registro no Ministério da Saide e serem comprovados
mediante apresentacdo de copia reprografica autenticada (frente e verso) do Certificado de
Registro expedido pela Divisdo de Produtos (DIPROD) e/ou Divisdao de Produtos Saneantes
Domissanitdrios (DISAD), da Secretaria Nacional de Vigilancia Sanitaria do Ministério da
Saude;

Recomenda-se que o CONTRATADO utilize produtos detergentes de baixas concentragdes e
baixo teores de fosfato;

Apresentar a0 CONTRATANTE, sempre que solicitado, a composi¢do quimica dos produtos,
para andlise e precaugdes com possiveis intercorréncias que possam surgir com empregados da
Contratada, ou com terceiros.

7.6 POLUICAO SONORA

a)

Para seus equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento, observar a
necessidade de Selo Ruido, como forma de indicagdo do nivel de poténcia sonora, medido em
decibel — Db(A), conforme Resolugdo CONAMA n° 020, de 07 de dezembro de 1994, em face
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do ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e mental, afetando particularmente a audicao;
a utilizacdo de tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de reducgdo
de niveis de ruido.

8 FISCALIZACAO DOS SERVICOS

8.1 Os Coordenadores de Administragdo das Procuradorias dos respectivos municipios, diretamente
ou por intermédio de gestores de contrato especificamente designados, serdo responsaveis pela gestao
do contrato, fiscalizagdo dos servigos e defini¢do dos horarios de cada posto.

8.2 Os procedimentos inerentes a gestdo e fiscalizagdo dos contratos administrativos no ambito do
Ministério Publico Federal, além do conjunto de procedimentos e de boas praticas previstas no Manual
de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos Administrativos do MPF, sdo disciplinados pela Portaria
SG/MPF n° 368, de 27/04/2015.

8.3 A presenca da Fiscalizagdo durante a prestacdo dos servigos, quaisquer que sejam os atos
praticados no desempenho de suas atribui¢des, ndo implicard solidariedade ou corresponsabilidade com
a CONTRATADA, que responderd unica e integralmente pela completa e perfeita execugdo dos
servigos, na forma da legislagdo em vigor.

8.4 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do
CONTRATANTE deverao ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para adogdo das medidas
convenientes.

9 VISTORIA

9.1 Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a licitante podera realizar vistoria
nas instalagdes do local de execug@o dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim,
de segunda a sexta-feira, das 13 horas as 18 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente
pelos telefones (98) 3213-7326/7333 (PRMA); (99) 3621-5337/5543 (PRM/Bacabal); (98) 3421-
4123/1740 (PRM Caxias) e (99) 3529-7310 (PRM Imperatriz ¢ PRM Balsas).

9.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia 1til seguinte ao da publicag¢do do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para abertura da sessdo publica.

9.3 Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar devidamente identificado.

9.4 Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, as licitantes ndo poderdo alegar o
desconhecimento das condi¢des e grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem
das obriga¢des assumidas em decorréncia da execucdo do objeto deste Pregdo.

10 DESCRICAO DAS TAREFAS BASICAS

10.1 Todos os empregados da CONTRATADA, alocados para os trabalhos descritos neste termo,
tém como tarefas basicas e preponderantes:

10.1.1 Apresentar-se para o trabalho no seu posto: sempre limpo, barbeado, cabelos
cortados/aparados e/ou presos, unhas cortadas, sapatos engraxados, uniforme limpo e passado, ser
assiduo e pontual.

10.1.1.1 Para o quadro de profissionais do sexo feminino, além da boa apresentagdo dos
uniformes, os cabelos deverdo ser presos ou curtos, unhas feitas e rostos com maquiagem discreta.

10.1.2 Estar presente no local de trabalho, no horario determinado, comunicando a empresa
CONTRATADA eventuais faltas ou atrasos.
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10.1.3 Manter o ambiente de trabalho propicio para que os servigos se realizem com esmero e
perfeigdo, atendidas todas as condigdes e especificagdes basicas estabelecidas para suas atribuigdes.

10.1.4 Zelar pela manuten¢ao de um ambiente de trabalho tranquilo e livre de conflitos, de forma
a preservar a imagem da CONTRATANTE.

10.1.5 Comunicar imediatamente ao gestor designado pela CONTRATANTE para acompanhar a
execucdo contratual, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizacao necessarias.

10.1.6 Comunicar a area de seguranca da CONTRATANTE, todo acontecimento entendido
irregular e que atente contra o patriménio da CONTRATANTE.

10.1.7 Atender com urbanidade todos os usuarios que se dirigirem as dependéncias da
CONTRATANTE, fornecendo-lhes informacdes precisas e objetivas no ambito de seus trabalhos.

10.2 Sobre os Servigos de Limpeza e Conservacio

10.2.1 A metragem das areas interna e externa das Procuradorias da Republica no Maranhdo, em
Balsas, Bacabal, Caxias e Imperatriz sdo:

Area Interna (m?) Area Externa (m?) Fachadas / Esquadrias (m?)

PR/MA 3.772,46 3.648,57 Esquadrias com vidro: 106,37

Portas e janelas de madeira: 40,32
RIS 161,00 262,00 Grades Metalicas: 19,20

Portas e janelas de madeira: 45,50

LLG e ol 360,00 18,00 Grades Metalicas e vidro: 3,30

PRM/Caxias 874,25 2.935,75 Esquadria externa: 200,07
o ) Edificio sede — esquadria externa:
PRM/Imperatriz | C0/ici0 sede: 493,001 ppon o cede: 758,00 33,22
Anexo: 16,10 .

Anexo — esquadria externa: 5,90

10.2.2 Nas AREAS INTERNAS, os servicos de limpeza e conservagio, abaixo descritos, serdo
executados pela CONTRATADA nas seguintes frequéncias:

10.2.2.1 Diariamente, uma vez, quando nio explicitado:

10.2.2.1.1 Limpar e polir todos os objetos metalicos (como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras), méveis e utensilios, bem como todas as portas e janelas, removendo, com pano timido, o
po6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos
demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.

10.2.2.1.2 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po.

10.2.2.1.3 Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia, ou mais vezes, sempre que necessario.

10.2.2.1.4 Varrer e remover manchas de todos os pisos.

10.2.2.1.5 Varrer, passar pano imido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
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ceramicos, de marmorite € emborrachados.

10.2.2.1.6 Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario.

10.2.2.1.7 Higienizar os telefones com flanelas e produtos adequados.

10.2.2.1.8 Passar pano imido com alcool nos tampos das mesas das minicopas e das mesas e
assentos dos refeitdrios antes e apds as refeigoes.

10.2.2.1.9 Limpar todas as cestas coletoras de papéis usados, bem como recolher o lixo duas

vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado
pela CONTRATANTE.

10.2.2.1.10 Proceder a coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n® 06 de 03 de novembro de 1995.

10.2.2.1.11 Limpar corrimdes.

10.2.2.1.12 Proceder a assepsia dos galdes de agua e dos bebedouros com alcool a 70% e
luvas descartaveis, quando necessario o abastecimento, em conformidade com a legislagdo em vigor.

10.2.2.1.13 Regar as plantas dos jardins externos, bem como as jardineiras internas.

10.2.2.2 Nas Procuradorias dos Municipios, além das atividades diarias listadas acima, serdo
realizadas as seguintes atividades:

10.2.2.2.1 Preparar diariamente o café em horario a ser especificado pelo Gestor do Contrato,
¢ abastecer as copas com copos descartaveis e garrafas térmicas com café e agua quente.

10.2.2.2.2 Limpar todos os talheres, copos, pratos, etc., quando utilizados, com emprego de
detergentes biodegradaveis.

10.2.2.2.3 Limpar a copa utilizada para preparar o café, como piso, bancada, pia, etc.,
observando-se os aspectos de higiene do piso e paredes, cuidando para que ndo permanegam quaisquer
residuos de alimentos ou gordura.

10.2.2.2.4 Limpar geladeira, fogdo, maquina de fazer café; utilizando produtos adequados para
cada tipo e ndo prejudiciais a saide humana, conservando o mais rigoroso padrdo de higiene,
arrumagao e seguranga, sempre que necessario.

10.2.2.2.5 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

10.2.2.2.6 Emitir relatorio de limpeza para cada um dos ambientes limpos, tipo “check list”
informando: horario da limpeza, procedimentos efetuados e nome do funcionario responsavel pela
realizagdo da mesma;

10.2.2.3 Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:
10.2.2.3.1 Limpar totalmente a cozinha, inclusive lavar as paredes.
10.2.2.3.2 Lavar totalmente os banheiros.
10.2.2.3.3 Limpar prateleiras e estantes.
10.2.2.3.4 Lavar bebedouros.
10.2.2.3.5 Lavar corredores e escadas.
10.2.2.3.6 Limpar atras dos moveis, armarios ¢ arquivos.

10.2.2.3.7 Limpar com produtos adequados, portas, maganetas, divisorias e portas revestidas
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de formica.

10.2.2.3.8 Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético.

10.2.2.3.9 Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar a flanela nos
moveis encerados.

10.2.2.3.10 Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos
poltronas.

10.2.2.3.11 Lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar.

10.2.2.3.12 Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones.
10.2.2.3.13 Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana.

10.2.2.3.14 Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral ¢ dos vidros
internamente.

10.2.2.3.15 Lavar convenientemente, internamente, janelas internas com vidragas, caixilhos,
portas de vidros em geral, impermeaveis, granilites, marmores, etc.

10.2.2.3.16 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

10.2.2.4 Mensalmente, uma vez, ou quando necessario:

10.2.2.4.1 Limpar as partes superiores, evitando o acimulo de sujeira ou qualquer outro detrito
que possa prejudicar o escoamento nas calhas.

10.2.2.4.2 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora.

10.2.2.4.3 Limpar forros, paredes e rodapés.

10.2.2.4.4 Limpar cortinas e persianas, com equipamentos ¢ acessorios adequados.
10.2.2.4.5 Limpar todos os vidros (face interna), aplicando-lhes produtos antiembagantes.
10.2.2.4.6 Remover manchas de paredes.

10.2.2.4.7 Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos e janelas de
ferro.

10.2.2.4.8 Efetuar lavagem das éareas acarpetadas.

10.2.2.4.9 Proceder a manutengdo dos jardins, executando a poda, adubagem, remogdo e
plantagdo, conforme necessario, para manter a qualidade estética e funcional dos jardins externos e
jardineiras internas.

10.2.2.4.10 Proceder revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

10.2.2.5 Trimestralmente, uma vez quando ndo solicitado:
10.2.2.5.1 Aspirar todo o acervo da biblioteca e proceder a limpeza das prateleiras.
10.2.2.5.2 Aspirar todo o material do almoxarifado e proceder a limpeza das prateleiras.

10.2.2.5.3 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora.
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10.2.2.6 Semestralmente, uma vez, ou quando necessario:

10.2.2.6.1 Aspirar o p6 e limpar calhas e luminarias.

10.2.2.7 Quando necessario:

10.2.2.7.1 Desentupimento de vasos sanitarios, sifdes e ralos através de mecanismos
adequados e de propriedade da contratada, por profissionais habilitados e qualificados.

10.2.2.7.2 Engraxar e lubrificar portas, basculantes, janelas de ferro (de malha, enrolar,
pantogréafica, correr, etc.).

10.2.3 Nas AREAS EXTERNAS, os servigos de limpeza e conservagio, a seguir descritos, serdo
executados pela CONTRATADA nas seguintes frequéncias:

10.2.3.1 Diariamente, uma vez, quando nio explicitado:
10.2.3.1.1 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza.

10.2.3.1.2 Varrer, passar pano tmido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite ¢ emborrachados.

10.2.3.1.3 Varrer as areas pavimentadas.

10.2.3.1.4 Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela contratante.

10.2.3.1.5 Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN MARE n*® 06 de 03 de novembro de 1995.

10.2.3.1.6 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

10.2.3.2 Semanalmente, uma vez, ou quando necessario:

10.2.3.2.1 Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras,
etc.).

10.2.3.2.2 Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados,
com detergente, encerar ¢ lustrar.

10.2.3.2.3 Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes.

10.2.3.2.4 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

10.2.3.3 Mensalmente, uma vez, ou quando necessario:
10.2.3.3.1 Lavar as areas cobertas destinadas ao estacionamento.
10.2.3.3.2 Limpar os ralos, areas de drenagem e calhas.

10.2.3.3.3 Efetuar capina e rogada, retirar plantas desnecessarias de toda area externa, cortar
gramas e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.

10.3 Sobre os Servicos de Assistente Administrativo

10.3.1 Cabe aos profissionais Auxiliares Administrativos executarem atividades de apoio
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administrativo e operacionais nas diversas areas da Unidade, compreendendo, em linhas gerais, as
seguintes atribuigoes:
10.3.2 Identificar a entrada ¢ a saida de documentos, processos, correspondéncias e objetos.

10.3.3 Operar sistemas informaticos de protocolo, com vistas ao cadastramento e tramitagdo de
documentos, processos e correspondéncias.

10.3.4 Organizar, classificar, etiquetar, encadernar, encapar, amarrar ¢ envelopar documentos,
processos e correspondéncias.

10.3.5 Transportar e entregar documentos, processos € pequenas encomendas, interna e
externamente, apoiando os servicos de transporte da Unidade no que for necessario.

10.3.6 Transportar e entregar materiais de consumo, efetuando a retirada e entrega de materiais de
expediente requisitados por membros e servidores da Unidade.

10.3.7 Preencher livros e guias de protocolo, quando necessario.
10.3.8 Atender telefones, transferir ligagdes, anotar e transmitir recados.

10.3.9 Extrair relatorio de ligagdes DDD e DDI, efetuadas pelos servidores e membros desta PR,
repassando ao setor do Gestor do contrato de telefonia.

10.3.10 Registrar e controlar o acesso do publico as dependéncias da Unidade, por meio de
identificagdo, utilizando-se de sistema convencional de controle ou de sistema informatizado.

10.3.11 Prestar informagdes ao publico sobre localizagdo de pessoas, locais e dependéncias da
Unidade.

10.3.12 Atender com urbanidade os usuarios que se dirigirem a Unidade, fornecendo-lhes
informagdes precisas ¢ objetivas.

10.3.13 Organizar agenda de trabalho.

10.3.14 Preencher formularios.

10.3.15 Postar e retirar correspondéncias e objetos nas agéncias dos correios.
10.3.16 Pesquisar documentos arquivados, quando solicitado.

10.3.17 Operar equipamentos fotocopiadores.

10.3.18 Controlar e substituir de material de consumo de equipamento fotocopiador (papel, toner,
revelador, etc.).

10.3.19 Manter organizado e atualizado o arquivo de documentos e ficharios pertencentes ao
setor.

10.3.20 Outras atividades correlatas e com semelhante grau de complexidade atinentes a fungéo.

10.4 Sobre os Servicos de Copeiragem

10.4.1 O profissional Copeiro devera executar atividades de organizagdo e preparo de alimentos e
bebidas, bem como a limpeza das areas de copa, cozinha e seus equipamentos, nas dependéncias da
PR/MA, compreendendo, em linhas gerais, as seguintes atribui¢des:

10.4.2 Preparar diariamente o café em horario a ser especificado pelo Gestor do Contrato, e
abastecer as copas com copos descartaveis, garrafas térmicas com café e agua quente.

10.4.3 Preparar lanches e sucos quando solicitado.
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10.4.4 Lavagem diaria de todos os talheres, copos, pratos, etc., quando utilizados, com emprego
de detergentes biodegradaveis.

10.4.5 Lavagem semanal de todos os talheres, copos, pratos etc, com emprego de detergentes
biodegradaveis.

10.4.6 Limpeza diaria da copa utilizada para preparar o café, como piso, bancada, pia, etc. durante
os intervalos do servigo de café, observando-se os aspectos de higiene do piso e paredes, cuidando para
que ndo permanegam quaisquer residuos de alimentos ou gordura.

10.4.7 Limpeza geral em geladeira, fogdo, maquina de fazer café, carrinho; utilizando produtos
adequados para cada tipo; ndo prejudiciais a saude humana, conservando o mais rigoroso padrio de
higiene, arrumacdo e seguranga, sempre que necessario.

10.4.8 Limpeza geral dos moveis/equipamentos (mesas, carrinhos, balcdes térmicos, fogdes,
cubas, mesas de inox, utensilios/eletrodomésticos de cozinha) com produtos apropriados, sempre que
necessario.

10.4.9 O lixo das copas devera ser colocado em sacos plasticos que oferecam resisténcia
apropriada para transporte do mesmo, os quais deverdo, ainda, estar acondicionado em recipientes
providos de tampa e recolhidos por um funcionario da equipe de limpeza e conservagao.

10.4.10 Sera permitido o uso de esponja de ago para dar brilho em utensilios de aluminio; deve-se
usar agentes de polimento adequado, quando for necessario dar brilho ou retirar manchas em utensilios
de inox.

10.4.11 Os panos de chdo utilizados nas copas deverdo ser lavados em baldes separados e com o
auxilio de luvas. A agua de lavagem deve ser despejada no ralo.

10.4.12 O pano de secagem de miaos devera ser utilizado exclusivamente para esta finalidade e
lavado diariamente com sabao apropriado.

10.5 Sobre os Servicos de Encarregado de Servicos Gerais

10.5.1 As atribuigdes do profissional Encarregado de Servigos Gerais, em linhas gerais, sdo
abaixo descritas para serem executadas nas seguintes frequéncias:

10.5.2 Diariamente:

a) Gerenciar, vistoriar, coordenar, disciplinar e controlar a assiduidade e pontualidade dos
profissionais diretamente nos postos de servigo.

b) Atribuir e controlar as tarefas de responsabilidade dos profissionais sob sua
responsabilidade.

¢) Acompanhar e promover a distribui¢do dos materiais de consumo.

d) observar a disciplina e a apresentacdo de todos os profissionais que estejam sob sua
responsabilidade.

e) Solicitar a CONTRATADA a reposicao de empregados faltosos.

f) Atualizar os registros no livro de ocorréncia, dando ciéncia nos registros eventualmente
efetuados pelo gestor do contrato.

g) Orientar os profissionais responsdveis quanto a correta execucao dos servicos, inclusive no
que diz respeito a coleta seletiva do lixo recolhido e sua devida acomodagao.

h) Controlar o estoque minimo mensal de material previsto.

i) Efetuar a distribuicdo dos materiais de consumo, maquinas e equipamentos aos profissionais
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responsaveis, de acordo com a necessidade dos servicos.

j) Efetuar o controle de estoque dos materiais, registrando a entrada e a saida, o local a serem
utilizados, o consumo diario e outros procedimentos referentes ao controle de gastos dos materiais
de consumo previstos para a execucao dos servigos, mantendo o gestor do contrato informado.

k) Manter contato com o gestor da CONTRATANTE, para esclarecimento de duvidas sobre o
contrato e para receber orientagdes ¢ determinagdes visando a perfeita execugdo do avengado.

1) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade pertinentes a fungao.
10.5.3 Semanalmente:

a) Emitir relatorio de consumo e de estoque dos materiais utilizados na realizag@o das tarefas,
registrando a entrada e a saida, o local em que foram utilizados, o consumo diario e outros
procedimentos referentes ao controle de gastos para a execucdo dos servicos de limpeza e
conservacao, disponibilizando o documento ao gestor do contrato, quando solicitado.

10.5.4 Mensalmente:
a) Emitir relatério de produtividade e de atividades executadas por todos os profissionais.

b) Realizar reunido com todo o quadro de profissionais, visando o aprimoramento dos
servicos, lavrando relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

¢) Proceder inspec¢do minuciosa de todos os servigos prestados.
10.5.5 Semestralmente:

a) Realizar treinamento instruindo todos os profissionais acerca das atividades desenvolvidas,
visando o aperfeicoamento e o ajuste, de acordo com a necessidade da CONTRATANTE, lavrando
relatorio da atividade com a assinatura de todos os profissionais, a qual sera encaminhada ao gestor
do contrato.

10.6 Sobre os Servigos de Garcom

10.6.1 O profissional Gargom devera executar atividades de organizagéo, preparo e distribuigdo
de alimentos e bebidas nas dependéncias da PR/MA, compreendendo, em linhas gerais, as seguintes
atribuicoes:

10.6.2 Servir praga, carrinho, mesa ¢ balcao.

10.6.3 Servir diariamente, bebidas (café, cha, etc.), em locais pertinentes ¢ em quantidade e
numero de vezes, conforme solicitado por procuradores e servidores.

10.6.4 Encaminhar pedidos para cozinha e copa.

10.6.5 Selecionar talheres; escolher louga; selecionar copos.
10.6.6 Montar kits de descartaveis (guardanapos, talheres, sal).
10.6.7 Cortar frutas para decoragao.

10.6.8 Observar a apresentagdo dos pratos.

10.6.9 Checar pedidos antes de servir.

10.6.10 Servir café, cha e outras bebidas solicitadas.

10.6.11 Servir pratos.

\

10.6.12 Comunicar a copeiragem, quando em falta, a necessidade de produtos para o bom
desempenho de sua atividade.
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10.6.13 Retirar, no maximo em 15 (quinze) minutos apds o servigo, os utensilios ¢ materiais
utilizados no desempenho de suas fungdes.

10.6.14 Desempenhar outras tarefas da mesma natureza, pertinentes a fun¢ao de gargom.

10.6.15 Desmontar a praga.

10.6.16 Desmontar o carrinho.

10.6.17 Desmontar mesas.

10.6.18 Recolher as bandejas, louga, talheres e copos.

10.6.19 Guardar lougas, copos e prataria.

10.6.20 Desmontar o bufé.

10.6.21 Retirar restos de comida.

10.6.22 Limpar mesa.

10.6.23 Tirar toalhas.

10.6.24 Guardar produtos.

10.6.25 Arrumar o espago das refei¢des.

10.6.26 Inventariar bebidas consumidas, lougas, pratarias, enxoval de mesa, etc.

10.7 Sobre os Servicos de Recepcio
10.7.1 O profissional Recepcionista devera, diariamente:

10.7.1.1 Registrar e controlar o acesso do publico (interno/externo), através de identificacdo,
utilizando-se de sistema convencional de controle ou de sistema informatizado que venha a ser
utilizado na recepgao.

10.7.1.2 Prestar informagdes ao ptblico sobre localiza¢do de pessoas, locais e dependéncias da
Unidade onde estiver desempenhando os servigos.

10.7.1.3 Atender a chamadas telefonicas.
10.7.1.4 Receber, anotar, transmitir recados e mensagens recebidas.

10.7.1.5 Fornecer informagdes genéricas, de acordo com orientagdes a serem repassadas quando
da execucao dos servigos.

10.7.1.6 Anotar os horarios de entrada e saida das pessoas que transitarem pela Unidade.
10.7.1.7 Observar as normas ou codigos especificos para as diversas areas de acesso.

10.7.1.8 Manter-se atualizado e bem informado, sempre que se fizer necessaria a adog¢do de
novas rotinas ou quaisquer outras alteracdes nos procedimentos de acesso as dependéncias da
CONTRATANTE.

10.7.1.9 Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e nas
rotinas especificas do servigo de recepgao.

10.7.1.10 Executar demais servicos considerados necessarios as atividades diarias da
CONTRATANTE.
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10.7.2 Descrigdo das atribui¢des e comportamento dos funcionarios terceirizados na execugdo de
suas atividades, de responsabilidade da CONTRATADA:

a) ser pontual;

b) apresentar-se ¢ permanecer devidamente uniformizado(a) no posto de trabalho e
com aparéncia adequada ao servigo;

c) primar pelo discreto, educado, eficiente, ético e imparcial tratamento a ser
dispensado as autoridades (externas e internas), ao efetivo funcional das Procuradorias da
Reptblica, e ao publico em geral que se dirige a Administragao;

d) cumprir determinagdes e normas estabelecidas para o bom andamento do servigo no
ambito das Procuradorias da Republica;

¢) comunicar imediatamente ao fiscal do contrato qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo
necessarias;

f) ndo utilizar ou guardar, sob qualquer hipotese, nos postos, objetos estranhos aos
servicos, sejam bens de servidores, de empregados ou de terceiros;

g) manter-se atento, ndo devendo se afastar de suas atribuigdes, principalmente para
atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

h) manter tratamento cordial com os servidores da PROCURADORIA e com os
empregados das empresas terceirizadas que atuam na PROCURADORIA;

1) zelar pela preservag@o do patriménio da Procuradoria colocado a sua disposicao para
execucdo dos servigos, mantendo a higiene, organizagdo e aparéncia do local de trabalho,
solicitando a devida manuten¢do, quando necessario;

j) utilizar os equipamentos da Procuradoria somente para fins de trabalho, além de
evitar eletro/eletronicos, jogos ou passatempos que prejudiquem a atencgdo requerida ao servigo.
Abster-se, ainda, de comportamentos desleixados;

1) ndo fumar nas dependéncias das Procuradorias da Republica;
m) guardar sigilo dos assuntos pertinentes aos servigos; e

n) realizar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

11 UNIFORMES

11.1 Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverdo ser
condizentes com as atividades desempenhadas pelo CONTRATANTE, compreendendo pecas que se
adéquem as situagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando
o disposto nos seguintes itens:

Categoria Quantitativo Minimo de Cada Conjunto de Uniformes

a) 01 (uma) blusa/camisa tipo social;

Assistente b) 01 (uma) ca.lg:a t1pp §0c1al; ou

Administrativo c) 01 (uma) saia social;
d) 01 (um) par de calg¢ado social;
e) 02 (dois) pares de meia, em algodao, tipo soquete.

Copeiro f) 01 (uma) cal¢a em tecido brim preta, com bolsos dianteiros e traseiros.
g) 01 (um) blusa branca de mangas curtas, com logotipo da empresa gravado.
h) 01 (um) par de sapatos, em couro ou material sintético similar, com forragio
interna.
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i) 02 (dois) pares de meias.

) 01 (um) avental em tecido brim branco.

k) 01 (uma) calga em tecido brim, com bolsos dianteiros e traseiros.

1) 01 (um) camisa em malha leve, mangas curtas, com logotipo da empresa
Encarregado de gravado.
servigos gerais m) 01 (um) par de botas ou sapatos adequados pretos, em couro ou material sintético

similar, com forragao interna.

n) 02 (dois) pares de meias, em tecido de algodao.

0) 01 (uma) calga em tecido brim, com bolsos dianteiros e traseiros.

p) 01 (um) camisa em malha leve, mangas curtas, com logotipo da empresa
Servente (Faxineiro) gravado. S

q) 01 (um) par de botas ou sapatos adequados pretos, em couro ou material sintético

similar, com forragdo interna.

r) 02 (dois) pares de meias, em tecido de algodao.

* 0l (uma) calga social de cor preta.

* 0l (uma) camisa social com manga longa branca.
* 0l (um) colete preto.

* 01 (uma) gravata borboleta preta.

* 01 (um) cinto preto.

* 0l (um) par de sapatos pretos.

* 02 (dois) pares de meias sociais pretas.

* 01 (um) par de luvas brancas.

* 01 (um) blazer.

* 0l (uma) calga, ou

* 01 (uma) saia.

* 0l (uma) camisa de botdo na cor branca.

Recepcionista * 01 (um) lengo tipo echarpe (para mulheres).

* 02 (dois) pares de meias-cal¢as (quando usado saias), ou

* 02 (dois) pares de meias sociais pretas (quando usado calgas).
* 0l (um) par de sapatos pretos.

*  Ou black tie completo para homens.

Garcom

11.2 Os uniformes deverdo ser compostos de pegas de excelente qualidade, ter corte adequado a
cada profissional, masculino ou feminino, resguardado a CONTRATANTE o direito de exigir a
substituicdo daqueles julgados inadequados.

11.3 O custo do uniforme, bem como o custo dos servigos de ajuste sera de total responsabilidade
da CONTRATADA, nio podendo em hipétese alguma ser descontado do salario do empregado.

11.4 Antes da entrega, as amostras dos uniformes deverdo ser apresentadas 8 CONTRATANTE a
fim de deliberar quanto a qualidade, cores e modelos.

11.5 Quando confeccionados, os uniformes s serdo aprovados e acolhidos pela CONTRATANTE
se completos e de acordo com as amostras aprovadas.

11.6 O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

11.6.1 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execuc¢do do contrato, devendo
ser substituidos 02 (dois) conjuntos completos de uniformes a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6és comunicagao escrita da CONTRATANTE,
sempre que nao atendam as condi¢des minimas de apresentagao;

11.6.2 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.
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11.6.3 A CONTRATADA devera entregar os uniformes mediante recibo com relagdo nominal,
cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao Gestor do
Contrato.

11.6.4 No caso de substituigdo do empregado responsavel pela prestagdo do servigo, devera ser
fornecido, imediatamente ao ingresso deste, 01 (um) conjunto completo novo ao empregado.

12 MATERIAIS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

12.1 Todos os materiais de consumo, utensilios e equipamentos necessarios a execugdo dos servigos
serdo fornecidos pela CONTRATADA em quantidade suficiente para a fiel execucdo dos servigos
contratados.

12.2 A CONTRATANTE podera recusar aqueles materiais, utensilios e equipamentos que ndo
satisfacam as necessidades qualitativas e o padrao da unidade.

12.3 A CONTRATADA serd responsavel pela guarda e controle dos materiais, utensilios e
equipamentos, cuidando de sua seguranga e melhor gestdo de seu uso, evitando desperdicios, e
providenciando a substituicdo ou reparo daqueles defeituosos, de forma a nao haver prejuizos a
execucao dos servigos.

12.4 A CONTRATADA devera manter seus equipamentos identificados com etiquetas patrimoniais,
onde deverdo constar o nome da empresa e o numero do tombo patrimonial.

12.5 Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera apresentar, obrigatoriamente, amostras dos
materiais, utensilios e equipamentos utilizados na prestagdo dos servigos.

12.6 Os materiais e equipamentos fornecidos deverdo ser reconhecidamente de primeira qualidade,
observando-se as caracteristicas especificadas neste Termo de Referéncia.

12.7 As relagdes abaixo apresentadas sdo meras estimativas, devendo a CONTRATADA prover a
CONTRATANTE com todos os materiais, utensilios e equipamentos necessarios na exata quantidade
de sua real demanda:

Item Material de Limpeza e Conservagio Unidade Estimado

Consumo Mensal

PRMA | Por PRM

1 | Agua sanitaria (sodio e dgua na propor¢io de 2% a 2,5% de hipoclorito de

sodio), para desinfetar (ag@o bactericida) e clarear louga dos banheiros. Frasco| Frasco 24 6
dell
2 | Alcool liquido com concentragio hidroalcodlica de 70°. Frasco de 500 ml. Frasco 4 2
3 | Alcool em gel, antisséptico, com concentragio hidroalcodlica de 70°. Frasco
Frasco 8 2
de 500 ml.
4 | Inseticida. Frasco com 300ml. Frasco 6 2
5 |Detergente liquido, perfumado, para limpeza leve, que ndao embace a
superficie, ndo faca espuma, remove gorduras e graxas, sem enxague, para Frasco 6 )

limpeza de vidros, espelhos, paredes, formicas, plasticos, etc., marca Veja ou
similar. Frasco de 500 ml.

6 | Desinfetante concentrado, perfumado, acdo bactericida, para banheiros e area
hospitalar, a ser utilizado com pulverizador, pano ou MOP, para desinfecgdo
de superficies, como a¢o inox, aluminio, féormica, acrilico, polietileno, ralos,| Galéo 2 1
vasos ¢ lougas sanitarias, azulejos, etc., podendo, inclusive, ser utilizado como
purificador de ambiente. Galdo de 5 1.

7 | Desodorizador de ar, aromatizante spray (purificador de ambiente), livre de| Frasco 4 2
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CFC, tipo Glade ou similar. Frasco com 400 ml.
8 |Desinfetante liquido concentrado para dilui¢do, neutro, desengordurante, para
limpeza pesada de pisos em geral, como granito, marmores, ceramicas,| Frasco 5 2
granitina, vinilicos, cimentado, plaqueado, etc. Frasco de 1 1.
9 |Esponja macia para limpeza e lavagem de qualquer superficie (ndo deve .
. . Unidade 5 2
provocar arranhadura na superficie a ser limpa).
10 |Flanela de microfibra, para limpeza de mobilidrio em geral, medindo Unidade 4 5
aproximadamente 30 x 30 cm, tipo Bettanin/Sek ou similar.
11 |Flanela de microfibra, para limpeza de vidros, medindo aproximadamente 30 .
. . . Unidade 4 2
x 30 cm, tipo Bettanin/Sek ou similar.
12 | Limpa vidro, frasco de 500mL. Unidade 4 2
13 | Lustra moveis, liquido ou spray, para pronto uso, acondicionado em frasco de Unidade 4 )
500 ml.
14 | Fibra de ago, tipo Bom Bril ou similar, pacote de 60 gramas (8 unidades cada Unidade ) 1
pacote).
15 |Pano multiuso, med. 40 x 70 cm, cor laranja, para limpeza de vasos sanitarios. | Unidade 4 2
16 |Pano rpultluso, med.40 x 70 cm, cor verde, para limpeza de pias e bancadas de Unidade 4 )
banheiros.
17 |Pano para limpeza de chio, na cor branca (alvejado), medindo, pelo menos, Unidade 4 )
40 x 70 cm.
18 | Papel higiénico hidrossoluvel, folha dupla, textura fina e macia na cor branca,
ndo reciclado, em rolo com 30 metros de papel, tipo Le Blank ou similar, uso| Fardo 2 1
nos banheiros privativos e coletivos. Fardo com 32 rolos.
19 | Papel toalha para banheiro, multiuso, ndo reciclado, na cor branca com textura
fina e macia, interfolha, com 2 dobras, para uso nos banheiros privativos ¢| Fardo 2 1
coletivos. Fardo com 1000 folhas.
21 |Pasta para limpeza a seco (limpeza de computadores, aparelhos telefonicos,
. Frasco 2 1
aparelhos de fac-simile, etc.), frasco com 500 ml.
22 Saba(? .de coco em barra, 200 gramas cada, industrializado, para limpeza de Unidade 5 1
utensilios.
23 |Sabonete liquido cremoso, de grande poder de limpeza, para uso nos
. . [ . Frasco 5 1
dispensers dos banheiros privativos e coletivos. Frasco de 1 1.
24 | Saco plastico reciclavel para lixo, cor preto, capacidade para 100 litros, Fardo 1 1
embalados em fardo de 100 unidades.
25 |Saco plastico reciclavel para lixo, cor preto, capacidade para 30 litros, Fardo 1 1
embalados em fardo de 100 unidades.
26 | Sapdlio liquido para limpeza de lougas e metais de banheiro, em frascos de Frasco 4 |
500 ml.
27 | Pastilhas desodorizadas para vaso sanitario. Unidade 30 6
28 | Cloro, para limpeza da area externa do prédio. Kg 2 1
29 |Hidratante e limpador para couro, tipo Softcouro ou similar, para hidratagao
. Frasco 3 1
dos sofas. Frasco com 100 g.
30 |Sabao em po6 de boa qualidade, tipo Omo ou similar, para lavagem dos tecidos .
. . . Caixa 2 1
utilizados na limpeza. Caixa com 1 kg.
31 |Protetor descartavel de assento de vaso sanitario. Papel biodegradavel. Refil | Unidade | 200 30
para uso nos dispensers dos banheiros privativos e coletivos.
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PRMA/SLDE

Fls.

Quant. Estimada
Item Equipamentos e Utensilios de Limpeza e Conservac¢iao Unidade
PRMA | Por PRM
1 | Aspirador de p6 profissional, capaz de aspirar solidos e liquidos, de baixo .
; . . ) . Unidade 1 1
nivel de ruido, com acessorios para todo tipo de piso.
2 | Escada de aluminio, tipo cavalete, com 7 degraus. Unidade 1 1
Livro de ocorréncias. Unidade 1 1
4 | Mangueira com esguicho tipo pistola para regulagem do jato d'agua, gatilho e .
. . . . Unidade 1 1
demais acessorios, para lavagem de piso, medindo 50 metros.
5 | Placa sinalizadora de chdo, medindo 65 x 30 cm, contendo a frase: “Piso .
» Unidade 2 1
molhado”.
6 | Placa sinalizadora de chio, medindo 65 x 30 cm, contendo a frase: “Banheiro .
~ > Unidade 2 1
em Manuten¢do”.
7 | Balde com alga, capacidade para 10 litros. Unidade 2 1
8 |Balde com alga, capacidade para 15 litros. Unidade 2 1
9 | Pa coletora articulada. Unidade 2 1
10 |Rodo, de 40 cm, reforgado. Unidade 2 1
11 | Rodo, de 60 cm, reforgado. Unidade 1 1
12 | Rodo limpa vidros, composto de lavador e limpador montados num mesmo .
~ ~ Unidade 1 1
cabo de fixagdo com extensao de 1,50 m.
13 | Rodo pequeno, para pias, para uso nas copas. Unidade 1 1
14 | Vassoura de pelo, cabo medindo, no minimo, 1,20 m. Unidade 2 1
15 | Vassoura de piagava, cabo medindo, no minimo, 1,20 m. Unidade 2 1
16 | Vassoura de nailon com cabo para limpeza interna do vaso sanitario. Unidade 2 1
17 | Vassourdo para limpeza de estacionamentos internos e externos. Unidade 1 1
18 | Espanador de po6 longo de microfibra Unidade 2 1
19 | Escova manual de nailon, para limpeza de panos. Unidade 2 1
20 | P4, garfo e rastelo para jardinagem. Unidade 1 1
21 |Tesoura profissional para poda em jardinagem. Unidade 1 1
22 | Dispenser para sabonete liquido e alcool gel, tipo Jofel/linha classica, cor .
. . Unidade 4 2
branca, em polietileno de alto impacto.
23 | Toalheiro interfolhas, cor branca, estrutura e tampa em poliestireno de alta
resisténcia, fechamento com chave. Capacidade para folhas de 2 ou 3 dobras, | Unidade 4 2
tipo Jofel/AH 31.000PS ou equivalente, ou superior.
25 | Dispenser de forro para assento sanitario, cor branca, capacidade para, no Unidade 4 )
minimo, 40 folhas. Tipo Jofel/Liam 200, ou equivalente, ou superior.
26 | Organizador de pia em aco inox, interior removivel e revestido com PP. .
R . ~ . . Unidade 1 1
Divisdes para acomodar esponja, sabdo e detergente. Tipo Brinox/Suprema.
Consumo
Item Material de Copeiragem para a PR/MA Unidade | Mensal
Estimado
1 |Filtro de café de tamanho compativel com a cafeteira existente na PR/MA. Unidade 4
2 |Esponja dupla face, tipo Scotch Brite, para limpeza de lougas. Unidade 10
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Consumo
Item Material de Copeiragem para a PR/MA Unidade | Mensal
Estimado
Detergente liquido com glicerina, para cozinha, aroma neutro, tipo Limpol, ou similar.
3 Frasco 8
Frasco de 500 ml.
4 Papel toalha para cozinha, de alta absorcéo, tipo Scott ou similar. Rolo com 150 toalhas Pacote 4
medindo 22 x 20 cm. Pacote com 2 unidades.
5 |Pano de copa felpudo, de 6tima absorcédo para secagem de lougas. Unidade 10
Produto especifico para limpeza de inox, que dé brilho e ndo arranhe, proprio para uso
6 . . . ~ Frasco 2
na limpeza de garrafas, pias, geladeiras e fogdes, frascos de 500 ml.
Guardanapo e papel de textura fina de boa qualidade. Fardo de 20 pacotes com 50
7 . Fardo 1
unidades, cada.
8 |Recarga de gas liquefeito de petréleo (GLP). Kg 13
Consumo
Item | Material para preparacio de café nas PRMs Balsas, Bacabal, Caxias e Imperatriz.| Unidade | Mensal
Estimado
1 |Filtro de café de tamanho compativel com a cafeteira existente na PR/MA. Unidade 1
2 |Esponja dupla face, tipo Scotch Brite, para limpeza de lougas. Unidade 4
Detergente liquido com glicerina, para cozinha, aroma neutro, tipo Limpol, ou similar.
3 Frasco 3
Frasco de 500 ml.
4 Papel toalha para cozinha, de alta absorgéo, tipo Scott ou similar. Rolo com 150 toalhas Pacote )
medindo 22 x 20 cm. Pacote com 2 unidades.
5 |Pano de copa felpudo, de 6tima absorc¢do para secagem de lougas. Unidade 3
Produto especifico para limpeza de inox, que dé brilho e ndo arranhe, proprio para uso
6 . . . ~ Frasco 1
na limpeza de garrafas, pias, geladeiras e fogdes, frascos de 500 ml.
Guardanapo e papel de textura fina de boa qualidade. Fardo de 20 pacotes com 50
7 . Fardo 1
unidades, cada.
8 |Recarga de gés liquefeito de petroleo (GLP). Kg 13
Item Demais Equipamentos para todas as Unidades de Prestacio de Servicos. Unidade | Quant.
1 Relogio de Ponto Eletronico e insumos (Equipamento homologado, conforme Portaria Unidade 1*
1510/2009 do MTE)

* Quantidade para cada Unidade nos Municipios.

12.8 Para fins de melhoria nos padrdes qualitativos dos servigos prestados, novos materiais,
utensilios e equipamentos podem ser solicitados discricionariamente pela CONTRATANTE, para a
execucdo satisfatoria dos servigos referidos neste Termo de Referéncia, estabelecido o prazo de 10
(dez) dias uteis para o atendimento das solicitagdes.

13 OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 A CONTRATADA se obriga a cumprir, além do estabelecido na Lei n® 10.520, de 17/07/2002,
nos Decretos n° 5.450/2005 e n® 2.271/1997, na I.N. SLTI/MPOG n® 2/2008, atualizada, e ainda, nas
disposicdes contidas na Lei n® 8.666/1993, atualizada, o seguinte:

13.1.1 Obrigacdes Gerais

13.1.1.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, efetuando a condugéo e
coordenagdo de seu pessoal para a execucdo das atividades contratadas, além de atender integralmente
a toda a legislagdo que rege os negdcios juridicos ¢ que lhe atribua responsabilidades, com énfase na
previdenciaria, trabalhista, sindical, tributaria e civel, bem como meio ambiente, em especial medicina,
higiene e seguranca do trabalho.
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13.1.1.2 Realizar suas atividades utilizando profissionais regularmente contratados e
especializados em suas fungdes, atendendo a exigéncia de experiéncia e formagdo convencionada.

13.1.1.3 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE.

13.1.1.4 Cumprir as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE.

13.1.1.5 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da CONTRATANTE.

13.1.1.6 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a todas as reclamacdes.

13.1.1.7 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida, que impega ou
retarde a execucao do contrato, efetuando o registro da ocorréncia com todos os dados e circunstancias
julgados necessarios a seu esclarecimento.

13.1.1.8 Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execug@o dos servicos discriminados, sem o
consentimento, prévio e por escrito, da CONTRATANTE.

13.1.1.9 Nao utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade d¢ CONTRATADA, em
quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, antincios e
impressos, sob pena de rescisdo do contrato.

13.1.1.10 Responder civilmente por danos e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes da execucgdo dos servicos ora contratados, ou de atos dolosos ou culposos de seus
empregados. A CONTRATADA assume, nesse caso, a obrigacdo de reparar o dano e/ou prejuizo,
inclusive mediante a reposi¢do do bem danificado em condig¢des idénticas as anteriores ao dano ou o
ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, apds a comunicagdo que lhe devera ser
feita por escrito. Caso ndo o faga dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE reserva-se o direito de
descontar o valor do ressarcimento da garantia de execucdo ou da fatura do més.

13.1.1.11 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale-transporte, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1¢ do art. 57 da Lei n*
8.666/1993.

13.1.1.12 Sujeitar-se a retengdo da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a
1 (um) més de servigos, por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos contratados, podendo a
CONTRATANTE utiliza-los para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso
da ndo comprovagdo do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou da realocagdo dos
trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos, nos termos do art. 35, paragrafo unico da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n. 02/2008.

13.1.2 Servigos

13.1.2.1 Indicar um preposto da empresa, que terd a incumbéncia de gerenciar, coordenar ¢
controlar os empregados envolvidos na execucdo dos servi¢os, conforme artigo 68 da Lei n®
8.666/1993.

13.1.2.2 Observar a conduta adequada de seus empregados na utilizagdo dos materiais e
equipamentos.
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13.1.2.3 Instalar e manter, inclusive insumos, na Unidade de prestacdo de servigos da
CONTRATANTE, em continuo funcionamento, um relégio de ponto eletrénico, para o controle da
frequéncia dos empregados. O equipamento devera ser instalado em local a ser definido pela
Administracao da Unidade de Prestacdao de Servigos, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do inicio
da prestagao dos servigos.

13.1.2.4 Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugdo e supervisdo permanente dos
servigos, de forma a obter uma operagdo correta ¢ eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e
constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos servigos.

13.1.2.5 Nos 03 (trés) primeiros meses de execugdo contratual e sempre que for solicitado pela
CONTRATANTE, treinar seus empregados nas melhores praticas de suas respectivas atividades,
utilizando os equipamentos e recursos materiais listados neste Termo, visando a exceléncia na
qualidade da prestagdo de servigos.

13.1.2.6 Prestar os servigos dentro dos pardmetros estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislacoes.

13.1.2.7 Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servicos.

13.1.2.8 Nos termos do Anexo V da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n® 2, de 30/04/2008, ¢ da
Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n® 1, de 19/01/2010, a CONTRATADA devera adotar as seguintes
providéncias:

13.1.2.8.1 Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pela Administragdo, na
fonte geradora, e a coleta seletiva do papel para reciclagem, promovendo sua destinagao as associagdes
e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, nos termos da IN MARE n® 6, de 3/11/95, e do
Decreto n® 5.940/2006, ou outra forma de destinacdo adequada, quando for o caso;

13.1.2.8.1.1 Os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizagdo a coleta seletiva.

13.1.2.8.2 Otimizar a utilizagdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de polui¢do, através
das seguintes medidas, dentre outras:

13.1.2.8.2.1 Racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes;
13.1.2.8.2.2 Substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

13.1.2.8.2.3 Usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que
obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

13.1.2.8.2.4 Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas
para evitar o desperdicio de agua tratada;

13.1.2.8.2.5 Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execu¢do contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de
agua e reducdo de producgdo de residuos so6lidos, observadas as normas ambientais vigentes;

13.1.2.8.2.6 Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo
de desperdicios e poluigao;
13.1.2.8.3 Observar a Resoluggo CONAMA n® 20, de 7/12/94, e legislagdo correlata, quanto
aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

13.1.2.8.4 Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,
para a execugao de servicos;
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13.1.2.8.5 Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servigos em
perfeitas condi¢des de uso, inclusive reldgio de ponto a ser fornecido e instalado pela CONTRATADA
nas dependéncias da CONTRATANTE, devendo os danificados serem prontamente substituidos, apds
comunicacdo da CONTRATANTE.

13.1.2.8.6 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos;

13.1.2.8.7 Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

13.1.2.8.7.1 Pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio,
mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as
comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos
fabricantes ou importadores;

13.1.2.8.7.2 Lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinagdo especifica;

13.1.2.8.7.3 Pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para
destinagdo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

13.1.2.8.8 O detergente em po6 a ser utilizado na execugdo dos servigos deverd possuir
composicdo que respeite os limites de concentragdo maxima de fosforo admitidos na Resolugdo
CONAMA n® 359, de 29/04/2005, ¢ legislagdo correlata.

13.1.2.8.9 A contratada devera providenciar o recolhimento e o adequado descarte dos frascos
de aerossol originarios da contratacdo, recolhendo-os ao sistema de coleta montado pelo respectivo
fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins de sua destinagdo final
ambientalmente adequada.

13.1.3 Empregados

13.1.3.1 Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregados necessarios a
perfeita execucdo dos servigos contratados.

13.1.3.2 Vedar a utiliza¢o, na execugdo dos servi¢os, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianca no 6rgdio CONTRATANTE, nos
termos do artigo 7° do Decreto n® 7.203/2010, que dispde sobre a vedagdo do nepotismo no ambito da
administrag@o publica federal.

13.1.3.3 Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para atender eventuais
acréscimos solicitados pela CONTRATANTE.

13.1.3.4 Ser responsavel, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
execucdo dos servigos, tais como:

13.1.3.4.1 Salarios;

13.1.3.4.2 Seguros de acidente;

13.1.3.4.3 Taxas, impostos e contribui¢des;
13.1.3.4.4 Indeniza¢Ges;

13.1.3.4.5 Vale-transporte;

13.1.3.4.6 Auxilio-refei¢io;

13.1.3.4.7 Cracha de identifica¢io;
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13.1.3.4.8 Uniforme completo;
13.1.3.4.9 Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPIs).

13.1.3.5 Outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo, sentenga
normativa, ou por acordo ou Convengdo Coletiva de Trabalho.

13.1.3.6 Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que prestardo 0s Servigos,
encaminhando aqueles portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes
profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

13.1.3.7 Manter sediados junto 8 CONTRATANTE, durante os turnos de trabalho, empregados
capazes de tomar decisdes compativeis com 0s compromissos assumidos.

13.1.3.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE.

13.1.3.9 Instruir os seus empregados, quanto a prevengdo de incéndios nas areas da
Administracdo.

13.1.3.10 Manter seu pessoal devidamente uniformizado, identificando-os por meio de crachas,
com fotografia recente, distribuidos gratuitamente.

13.1.3.11 Tornar obrigatério o uso de EPIs adequados aos riscos a que estardo expostos, nas
condigdes previstas na NR-6.

13.1.3.12 Exercer o controle sobre a assiduidade ¢ a pontualidade de seus empregados, por meio
de registro obrigatorio didrio de frequéncia, em relégio de ponto eletronico fornecido e instalado pela
CONTRATADA.

13.1.3.13 Substituir os empregados faltosos, bem como aqueles que ndo se apresentarem
devidamente uniformizados e com o cracha de identificagdo, observando a qualificagcdo necessaria e o
horéario de execugdo dos servigos, no prazo maximo de 03 (tré€s) horas, notificando a CONTRATANTE
do ocorrido e providenciando as copias das documentagdes funcionais do substituto, conforme
enumerado no item 11.1.4.6.

13.1.3.14 Substituir, no prazo maximo de 24 horas, qualquer empregado, sempre que seus
servicos e/ou conduta, forem julgados insatisfatorios e/ou inconvenientes 8 CONTRATANTE, vedado
o retorno desse profissional as dependéncias da CONTRATANTE, mesmo que para cobertura de
licengas, dispensas, suspensdes ou férias.

13.1.3.15 Comunicar previamente por escrito ao Gestor do Contrato, as substitui¢des
provisorias ou definitivas que se fizerem necessarias.

13.1.3.16 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados ou com mal stbito.

13.1.4 Obrigacdes Trabalhistas

13.1.4.1 Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtengdo das
informacgdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes
a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.1.4.1.1 Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos
sistemas da Previdéncia Social ¢ da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribui¢des previdencidrias foram recolhidas;

13.1.4.1.2 Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
seus empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos
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ou da admissdo do empregado, com o objetivo de verificar o regular recolhimento do Fundo de Garantia
do Tempo de Servico - FGTS.

13.1.4.1.3 Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando
disponivel.

13.1.4.2 Nédo permitir que seus empregados realizem horas extraordinarias fora da jornada
normal de trabalho, em finais de semana ou em dias feriados, exceto quando devidamente determinado
pela CONTRATANTE e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista.

13.1.4.3 Naio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13.1.4.4 Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execugdo do contrato, conforme exigéncia legal.

13.1.4.5 Manter em pasta propria a documentagdo relativa a registro, horario de trabalho e
atividade de seus empregados sob seu controle, guarda e responsabilidade, em recinto da
CONTRATANTE.

13.1.4.6 Antes que seus empregados comecem efetivamente a prestar servigos, enviar a
CONTRATANTE, coépias de seus documentos funcionais, abaixo relacionados:

13.1.4.6.1 Carta de apresentagdo da CONTRATANTE, atestando seu vinculo empregaticio e
regularidade laboral para desempenhar as atividades a que foi designado;

13.1.4.6.2 Ficha de Registro de Empregado, com foto e assinaturas da CONTRATADA e do
empregado;

13.1.4.6.3 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — copia das folhas de identificagdo,
contrato de trabalho, contribui¢des sindicais, alteragdes de salario, anotagdes de férias, FGTS e
anotacdes gerais (quando aplicavel);

13.1.4.6.4 Atestado de Satide Ocupacional (ASO) com validade compativel com o Programa
de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO) da CONTRATADA;

13.1.4.7 Enviar a CONTRATANTE, escala de férias anual dos empregados, objetivando o
controle e cumprimento dos artigos 130, e 143 a 145 da CLT (com seus paragrafos e incisos).

13.1.4.8 Observar as Normas de Seguranga e Medicina do Trabalho.

13.1.4.9 Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios dos
empregados utilizados nos servigos contratados, bem como recolher no prazo legal os encargos
decorrentes da contratacdo dos mesmos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovacdes respectivas.

13.1.4.10 Repassar at¢ o 5° (quinto) dia util, os auxilios-transporte e alimentacdo dos
empregados utilizados nos servigos contratados.

13.1.4.11 Responsabilizar-se pelo transporte dos empregados de suas residéncias até as
dependéncias da CONTRATANTE, e pelo retorno, em casos de paralisagdo dos transportes coletivos,
como também nas situagdes em que se faga necessdria a execucdo de servicos em regime
extraordindrio.

13.1.5 Regularidade Fiscal e Trabalhista
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13.1.5.1 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitag@o.

13.1.5.2 Comunicar a Secretaria da Receita Federal do Brasil, até o Gltimo dia Util do més
subsequente ao do inicio da execugdo contratual, sua exclusdo obrigatoria do Simples Nacional, nos
termos do artigo 30, 11, e § 1¢, 11, da Lei Complementar n® 123, de 2006, caso se trate de microempresa
ou empresa de pequeno porte optante pelo referido regime tributario que venha a incidir na vedacao do
artigo 17, XII, da mesma lei.

13.1.5.2.1 Apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis apds a
referida comunicagdo, o respectivo comprovante.

13.1.5.3 Encaminhar juntamente a fatura de prestagdo de servigos, os seguintes documentos, sob
pena do ndo aceite da nota fiscal:

ITEM
DOCUMENTOS EXIGIDOS

Comprovante do pagamento da remuneragido devida aos empregados vinculados a execu¢do contratual
(copia da folha de pagamento dos comprovantes de pagamento [recibos de depoésitos bancarios ou
recibo/contracheque assinado pelo funcionario]), nominalmente identificados, referente ao més anterior
ao que se refere a Nota Fiscal apresentada, incluindo férias, 13° salario;

01

02 | Comprovante do pagamento dos vales-transporte (quando previstos na convengao coletiva);

03 | Comprovante do pagamento dos vales-refei¢do (quando previstos na convengdo coletiva);

Comprovante do depodsito das contribui¢des sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS e
Previdéncia Social — GPS), correspondentes a remuneragdo devida aos empregados vinculados a

04 - . . . R . .
execuc¢do contratual, nominalmente identificados, e pagas no més anterior ao que se refere a Nota Fiscal
apresentada;

05 Comprovante da regularidade fiscal, através da apresentacdo da Certidao Conjunta de Débitos Relativos

a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (Receita Federal);

06 |Comprovante da regularidade fiscal, através da apresentagdo da Certiddo de Regularidade do FGTS;

07 | Comprovante de Inscri¢ao e de Situagcdo Cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Comprovante da regularidade fiscal, através da apresentagdo da Certiddo Negativa de prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943,
estabelecida pela Lei n° 12.440/2011;

08

Da apresentagdo dos documentos da GFIP/SEFIP para o FGTS e Previdéncia Social, referentes ao més
anterior ao que se refere a Nota Fiscal apresentada, a saber: (1) Relacdo dos trabalhadores constantes no
arquivo SEFIP, (2) Resumo do Fechamento — Empresa/FGTS, (3) Relagdo Tomador/Obra — RET, (4)
Relagao Tomador/Obra(RET) — Resumo, (5) Comprovante de declaragdo das contribui¢des a recolher a
Previdéncia Social e a outras entidades e fundos por FPAS — Empresa, (6) Protocolo de envio de
arquivos — emitido pela Conectividade Social, (7) Resumo Analitico da GPS, e (8) Resumo da GRF;

09

Cumprimento das obrigagOes trabalhistas correspondentes & ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido

10 paga pela Administracdo;

Comprovante de pagamento do seguro de vida em grupo referente ao més anterior ao que se refere a

1 Nota Fiscal apresentada, acompanhado da relagdo nominal dos empregados segurados;

12 | Folha de ponto dos funcionarios, referente ao més anterior ao que se refere a Nota Fiscal apresentada; e

13 | Comprovante de entrega de uniformes (a cada seis meses).

13.1.5.4 Encaminhar, quando solicitado, os seguintes documentos:

13.1.5.4.1 Relagdo de empregados alocados para a prestagdo dos servigos;
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13.1.5.4.2 Copia da relagdo de materiais entregues;

13.1.5.4.3 Confissdo de ndo recolhimento de valores de FGTS e de Contribui¢do Social, se for
0 €aso;

13.1.5.4.4 Declaragdo de auséncia de fato gerador para recolhimento do FGTS, se for o caso;
13.1.5.4.5 Outros documentos que se fizerem necessarios e pertinentes ao objeto do contrato.

13.1.5.4.6 Cobpias dos comprovantes de deposito de salarios, nas contas bancarias existentes
nos nomes de seus empregados alocados no contrato.

13.1.5.5 Para o pagamento da ultima fatura do contrato, a CONTRATADA devera comprovar o
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e o pagamento de todas as verbas rescisérias devidas aos
funcionarios responsaveis pela prestacdo do servigo.

13.1.5.6 Em caso de ndo cumprimento do item anterior, a CONTRATANTE podera descontar os
valores da ltima fatura, da garantia contratual e, por fim, recorrer a cobranga judicial.

14 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.1 Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente por meio de pessoa por ela credenciada.

14.2 Efetuar o pagamento das Notas Fiscais ou Faturas nos prazos e condi¢des estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

14.3 Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos
de acordo com as determinagdes deste Termo de Referéncia, do Edital e seus Anexos.

14.4 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

14.5 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

14.6 Fornecer as orientagdes, dados e informagdes técnicas de sua responsabilidade, necessarias a
prestacdo dos servigos contratados e prestar quaisquer esclarecimentos adicionais relevantes ao
cumprimento adequado do Contrato.

14.7 Solicitar da CONTRATADA, quando for conveniente, a comprovacao da qualificagdo técnica
de seus profissionais em atividades relacionadas ao objeto deste Termo de Referéncia.

14.8 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

14.9 Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista.

14.10 Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Edital e seu Anexos.

14.11 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
CONTRATADA, em conformidade com a legislagdo.

14.12 Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
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14.12.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr
o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

14.12.2 Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

14.12.3 Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a
funcado especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

14.12.4 Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio
orgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

15 AVALIACAO DO CUSTO

15.1 O valor maximo mensal da contratagdo para a PRMA ¢ de RS ( ), € o global
de RS ( ), conforme tabela abaixo:
Unidade de atuacio: PRMA
. Valor mensal Valor mensal | Valor anual
ltem Categoria unitarioRg | total RS total RS
01 |Faxineiro 9
02 |Encarregado de servicos gerais 1
03 |Assistente Administrativo 10
04 |Recepcionista
05 |Copeiro 1
06 |Garcom 1
TOTAL 25
15.2 O valor maximo mensal da contratagdo para a PRM/Balsas ¢ de R$ ( ), €0
global de R$ ( ), conforme tabela abaixo:
Unidade de atuacao: PRM/Balsas
. Valor mensal Valor mensal | Valor anual
ftem Categoria unitarioRs | I total R$ total RS
07 |Faxineiro 2
08 |Assistente Administrativo 2
TOTAL 4
15.3 O valor maximo mensal da contratagdo para a PRM/Bacabal é de RS ( ), e0
global de R$ ( ), conforme tabela abaixo:
Unidade de atuacio: PRM/Bacabal
. Valor mensal Valor mensal | Valor anual
Item Categoria unitario RS | A9 total RS total RS
09 |Faxineiro 2
10 |Assistente Administrativo 2
TOTAL 4
15.4 O valor maximo mensal da contratagdo para a PRM/Caxias ¢ de RS ( ),
e o global de RS ( ), conforme tabela abaixo:
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Unidade de atuacao: PRM/Caxias
) Valor mensal Valor mensal | Valor anual
ltem Categoria unitirioR§ | & total RS total RS
11 |Faxineiro 4
12 |Assistente Administrativo 3
TOTAL 7
15.5 O valor maximo mensal da contratagdo para a PRM/Imperatriz ¢ de R$ ( ), e
o global de R$ ( ), conforme tabela abaixo:
Unidade de atuacdo: PRM/Imperatriz
. Valor mensal Valor mensal | Valor anual
Item Categoria unitario R$ Qtd. total RS total R$
13 |Faxineiro 2
14 |Assistente Administrativo 3
TOTAL 5

15.6 A avaliagdo do custo estimado das contratagdes e os respectivos valores maximos foram
apurados mediante preenchimento de planilha de custos e formagdo de precos disponibilizada pelo
orgao de Auditoria Interna do Ministério Pablico da Unido (AUDIN/MPU).

15.7 O Salario Normativo mensal do funcionario, utilizado para a elaboragdo da Planilha de Custos
e Formagdo de Precos, sera aquele estabelecido nas Convengdes Coletivas de Trabalho (CCT) que
normatizam as categorias contratadas nas respectivas localidades, sendo a CONTRATADA responsavel
pelo pagamento de salarios, beneficios e todas as verbas trabalhistas, recolhimento de todos os
encargos sociais ¢ trabalhistas, além de seguros e indenizagdes, taxas € tributos pertinentes, conforme a
natureza juridica da CONTRATADA, bem como, por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam
ser vitimas os empregados durante a prestagdo de servigos ou no trajeto casa/trabalho e vice-versa,
ficando ressalvado que a inadimpléncia da CONTRATADA para com os encargos trabalhistas, fiscais e
previdenciarios ndo transfere 8 CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do CONTRATO.

15.8 Na elaboragdo da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos das categorias foi levada em
consideracdo a Convengao Coletiva de Trabalho 2015/2015 (SEAC x SEEAC), registrada no MTE sob
on®° MA000155/2015.

16 PRAZO E VIGENCIA DO CONTRATO

16.1 O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, limitada a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, conforme art. 57, da Lei n® 8.666/93,
atualizada, observado, ainda, o constante no art. 30-A, da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, atualizada.

17 GARANTIA CONTRATUAL

17.1 A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis a
critério do 6rgaio CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato ou termo aditivo, comprovante
de prestacao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica federal,
seguro-garantia ou fianca bancdria, sendo que o valor da garantia devera corresponder a 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato.

17.2 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:
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17.2.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

17.2.2 prejuizos causados a Administragdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execug¢do do contrato;

17.2.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administrag¢do a contratada; e

17.2.4 obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada;

17.3 A garantia sera devolvida a licitante vencedora apos o encerramento de sua validade, desde que
ndo haja qualquer fator impeditivo para tal procedimento.

17.4 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
nos subitens do item 18.2.

17.5 A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta especifica
com corre¢cdo monetaria, em favor da CONTRATANTE.

17.6 A garantia sera considerada extinta:

17.6.1 com a devolu¢do da apolice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato; e

17.6.2 apos o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatdrio estabelecer o
prazo de extingdo da garantia, que podera ser estendido em caso de ocorréncia de sinistro;

17.7 A CONTRATANTE néo executara a garantia nas seguintes hipoteses:
17.7.1 caso fortuito ou for¢a maior;
17.7.2 alteragdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigagdes contratuais;

17.7.3 descumprimento das obrigagdes pela contratada decorrente de atos ou fatos da
Administragdo; ou

17.7.4 pratica de atos ilicitos dolosos por servidores da Administragao.

17.8 Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento de qualquer
obrigacdo, inclusive indenizagao a terceiros, a CONTRATADA devera proceder a respectiva reposicao,
no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da data em que for notificada pela Administrag¢ao, sob
pena de aplicacdo das sang¢des contratuais, e demais cominacdes legais.

17.9 O valor da garantia sera reposto ainda quando do aditamento do contrato, por motivo de
prorrogacao de prazo de vigéncia, ou por alteracdo de preco.

17.10 A garantia prestada pela licitante vencedora tera validade de 03 (trés) meses apos o término
da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo efetivada no Contrato, nos moldes do
art. 56 da Lei n°® 8.666/93.

17.11 A garantia sera liberada somente ante a comprovagao de que a licitante vencedora alocou os
empregados da referida contratagdo em outro contrato, ou de que a CONTRATADA pagou todas as
verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagdo, e caso esse pagamento nao ocorra até¢ o fim
do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas diretamente pela Administragdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, nos
termos do art. 19-A, inciso IV, da IN/SLTI/MPOG n° 02, de 16 de outubro de 2009.
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18 MEDIDAS ACAUTELADORAS

18.1 Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparagao.

19 CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

19.1 O Gestor do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo dos servicos contratados, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados.

19.2 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Gestor, deverdo ser solicitadas a
autoridade competente, em tempo habil, para a ado¢do das medidas convenientes.

19.3 A CONTRATADA deverd exercer fiscalizagdo permanente sobre os servigos por ela
executados, objetivando:

19.3.1 Proceder eventuais substituigdes de seus empregados, dando ciéncia prévia ao Gestor do
Contrato.

19.3.2 Manter elevado padrao de qualidade dos servigos prestados.

19.3.3 Manter permanente contato com a fiscalizagdo da CONTRATANTE, para solu¢do de
eventuais problemas.

20 PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

20.1 A CONTRATADA ficara sujeita as sangdes administrativas previstas nos arts. 86 ¢ 87 da Lei n®
8.666/93, a serem aplicadas pela autoridade competente da CONTRATANTE, conforme a gravidade do
caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura
causados a Administracdo, ¢ das cabiveis cominagdes legais.

20.2 A CONTRATADA podera, assegurada a prévia defesa, ficar impedida de licitar e de contratar
com a Unido e, se for o caso, ser descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, se ensejar
o retardamento da execucdo do objeto deste contrato, falhar ou fraudar na sua execu¢do, comportar-se
de modo inid6neo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.

20.3 Caso a CONTRATADA nio inicie a prestagdo dos servigos no prazo e demais condi¢des
avencadas, estara sujeita a multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total da contratagdo,
por dia de atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o maximo de 10 (dez) dias. Apos o 10*
(décimo) dia de atraso, os servigos poderdo, a critério da Administragdo, ndo mais ser aceitos,
configurando-se a inexecu¢do total do contrato, com as consequéncias previstas em lei e neste
instrumento.

20.4 Uma vez iniciada a execugdo dos servigos contratados, a sua prestagdo de forma incompleta ou
em desconformidade com as condi¢des avencadas podera acarretar a aplicacdo de multa de 0,5% (cinco
décimos por cento) sobre o valor da contratagdo, por dia de irregularidade na prestagdo dos servigos,
limitada sua aplicag@o até o maximo de 10 (dez) dias. Ap6s o 10° (décimo) dia, os servigos poderdo, a
critério da Administragdo, ndo mais ser aceitos, configurando-se a inexecucao do contrato.

20.5 E considerada falta grave, caracterizada como falha na execugio do contrato, podendo ensejar a
rescisdo unilateral da avenga, sem prejuizo da aplicagdo de sangdo pecunidria e do impedimento para
licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei 10.520, de 2002:
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20.5.1 O ndo recolhimento das contribui¢cdes sociais da Previdéncia Social, bem como do Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo dos empregados;

20.5.2 O nédo pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio-alimenta¢do dos empregados, no
dia fixado.

20.6 Sera aplicavel, cumulativamente, ou ndo, com outras sangdes, multa convencional de 10% (dez
por cento) sobre o valor total da contratagdo na ocorréncia de inexecuc¢ao total do contrato.

20.7 No caso de nao recolhimento do valor da multa, dentro de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data
da intimagdo para o pagamento, a importancia sera descontada da garantia prestada ou dos pagamentos
a que fizer jus a CONTRATADA, ou ajuizada a divida, consoante o § 3¢ do art. 86 ¢ § 1° do art. 87 da
Lei n® 8.666/93, acrescida de juros moratérios de 1,0% (um por cento) ao més.

20.8 Os atos administrativos de aplicagdo das sangdes previstas neste item e nos incisos III e IV, do
art. 87, da Lei n® 8.666/93 bem como a rescisdo contratual, serdo publicados resumidamente no Diario
Oficial da Unido.

20.9 De acordo com o art. 88, da Lei n® 8.666/93, serdo aplicadas as sang¢des previstas nos incisos
Il e IV do artigo 87 da referida lei, a CONTRATADA ou aos profissionais que, em razdo dos contratos
regidos pela citada lei:

20.9.1 Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes fiscais
no recolhimento de quaisquer tributos.

20.9.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo.

20.9.3 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

20.10 Da aplicagdo das penas definidas no paragrafo primeiro desta clausula e no art. 87 da Lei n®
8.666/93, exceto para aquela definida no seu inciso IV, cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis
da data de intimacao do ato.

20.11 No caso de declaragdo de inidoneidade, prevista no inciso IV do art. 87 da Lei n® 8.666/93,
cabera pedido de reconsideracdo ao Senhor Procurador-Geral da Republica, no prazo de 10 (dez) dias
uteis, a contar da data de intimag@o do ato, podendo a reabilitagdo ser requerida ap6s 02 (dois) anos de
sua aplicagdo.

20.12 As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

20.13 As infragdes ¢ sangdes relativas a atos praticados no decorrer da licitagdo estdo previstas no
Edital.

21 DISPOSICOES TRANSITORIAS

21.1.1 A CONTRATADA tera (15) quinze dias tteis, a contar da assinatura do Contrato, para
apresentar:

21.1.1.1 Formulario de Atualizagdo de Cadastro de Prestador de Servicos da PR/MA, conforme
modelo a ser obtido junto a Coordenadoria de Administragdo da PR/MA.

21.1.1.2 Copia da declaragio do Fator Acidentario Previdenciario — FAP.

21.1.1.3 Instrumento de Garantia Contratual, conforme definidos no Edital de Licitagdo e/ou
Contrato.
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21.1.1.4 Formulario de Atualizagido de Cadastro de Mo de Obra Alocada, conforme modelo a
ser obtido junto a Coordenadoria de Administragdo da PR/MA.

21.1.1.5 Copia da apolice de seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho.

21.1.1.6 Entregar ao Gestor do Contrato todos os documentos funcionais de seus empregados,
conforme disposto nos itens 11.1.4.6, 11.1.4.7 e 11.1.4.8.

21.1.1.7 Treinar seus empregados nas rotinas especificas requeridas pela CONTRATANTE para
a eficiente e eficaz realizag¢ao dos servigos.

21.1.2 A CONTRATADA tera 05 (cinco) dias uteis, a contar da assinatura do Contrato, para
providenciar todos os uniformes necessarios aos seus empregados, conforme disposto no item 12. Esse
prazo, no entanto, ndo se refere ao fornecimento dos Equipamentos de Protecdo Individual ou
quaisquer outros uniformes e equipamentos entendidos como necessarios pelas entidades de Classe ou
ainda enumerados nas Normas Regulamentadoras emitidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego, os
quais deverdo ser entregues ao corpo funcional e utilizados de maneira imediata.

Sdo Luis, 31 de margo de 2016.

GREYCE FONSECA E SILVA HELAL SEBASTIAO REMI RIBEIRO SAMPAIO
Chefe da Secdo de Contratagoes e Gestao SECGC
Matricula MPF n° 26549 Matricula MPF N° 23955
Aprovo, em / /
PR/MA
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ANEXO II
MODELO DE PLANILHA DE CUSTO E FORMACAO DE PRECOS

ENTRADA DE DADOS

REMUNERACAO CONFORME ACORDO COLETIVO DA CATEGORIA

DATA BASE DA CATEGORIA(dia/més/ano): 01/01/2015

Salario do servente (1) 0,00
Informar o percentual do adicional de insalubridade (2) 0
Informar o percentual do adicional de periculosidade (2) 0
INSUMOS DE MAO DE OBRA
Valor do uniforme (3) 0,00
Valor do vale-transporte (4) 0,00
Valor do auxilio-alimentacgao (5) 0,00
Valor da assisténcia médico-odontoldgica (6) 0,00
Outros custos por empregado (Cesta Basica — Clausula 82 CCT) (7) 0,00
INSUMOS DIVERSOS
Fornecimento de material de limpeza (8) + Equipamentos | 0,00
TRIBUTOS
Informar o percentual do ISSQN do municipio | 0
Servigcos de Limpeza e Conservagao - Servente em R$
Descrigao do Item Custo
Montante A (mao de obra)
Salario 0,00
Valor do adicional de insalubridade 0,00
Valor do adicional de periculosidade 0,00
Encargos Sociais - 72,11% (9) 0,00
Total Montante A 0,00
Insumos de Mao-de-Obra
Valor do uniforme 0,00
Valor do vale-transporte 0,00
Valor do auxilio-alimentagao 0,00
Valor da assisténcia médico-odontologica 0,00
Valor de outros custos por empregado (especificar) 0,00
Total dos Insumos de Mao-de-Obra 0,00
Insumos Diversos
Formecimento de material de limpeza 0,00
Total de Insumos Diversos 0,00
Demais Componentes
Taxa de Administragao - 5,31% incidente sobre o somatério do Montante A e Insumos (10) 0,00
Lucro - 7,2% incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de Administragdo (10) 0,00
Total dos Demais Componentes 0,00
Tributos (11)
PIS - 0,65% 0,00
COFINS - 3% 0,00
ISSQN - 5% 0,00
Total dos Tributos (sobre o faturamento) 0,00
Total do Montante B 0,00
Faturamento = prego unitario por empregado (montante A + montante B) 0,00
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PRMA/SLDE

Fls.

Servigos de Limpeza e Conservagao - Encarregado emR$
Descricdo do Item Custo
Montante A (mao de obra)
Salario 0,00
Valor do adicional de insalubridade 0,00
Valor do adicional de periculosidade 0,00
Encargos Sociais - 72,11% (9) 0,00
Total Montante A 0,00
Insumos de Mao-de-Obra
Valor do uniforme 0,00
Valor do vale-transporte 0,00
Valor do auxilio-alimentagao 0,00
Valor da assisténcia médico-odontoldgica 0,00
Valor de outros custos por empregado (especificar) 0,00
Total dos Insumos de Mao-de-Obra 0,00
Demais Componentes
Taxa de Administracdo - 5,31% incidente sobre o somatério do Montante A e Insumos (10) 0,00
Lucro - 7,2% incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de Administracdo (10) 0,00
Total dos Demais Componentes 0,00
Tributos (11)

PIS - 0,65% 0,00
COFINS - 3% 0,00
ISSQN - 5% 0,00
Total dos Tributos (sobre o faturamento) 0,00

Total do Montante B 0,00

Faturamento = prego unitario por empregado (montante A + montante B) 0,00
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ANEXO III
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° xx/2016

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
MARANHAO E A EMPRESA xx PARA
EXECUCAO DE SERVICOS NAS
DEPENDENCIAS DA PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO MUNICIPIO DE xx.

A UNIAO FEDERAL, por intermédio da PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO MARANHAO, situada na Av. Senador Vitorino Freire, n° 52, Bairro
Areinha, Sao Luis (MA), CEP 65030-015, inscrita no CNPJ sob o n°® 26.989.715/0015-08,
representada neste ato pelo seu Secretario Estadual, Sr. xxxx, brasileiro, xxxx, portador da
Carteira de Identidade RG n® xxxx, emitida pela xxxx, ¢ do CPF n® xxxx, residente ¢
domiciliado nesta Capital, nomeado por meio da Portaria n® 77, de 06/12/2013, no uso da
competéncia que lhe foi atribuida pelo artigo 41, inciso IX, do Regimento Interno
Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria n® 382, de 05 de maio de
2015, doravante designada simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa xx,
situada na Rua xxxx, xx (xx), CEP xxxx, inscrita no CNPJ sob o n° xx, neste ato representada
por xx, brasileiro, xx, xx, portador da Carteira de Identidade n° xx, emitida pela SSP/xx, e do
CPF/MF n° xx, residente e domiciliada em xxxx, e daqui por diante designada simplesmente
CONTRATADA, tendo em vista o contido no Processo Administrativo n°
1.19.000.000317/2015-11, referente ao Pregdo Eletronico n°® xx/2016, considerando as
disposi¢des estabelecidas nas Leis n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002, nos Decretos n°
2.271/1997 e n° 5.450/2005, na IN SLTI/MPOG n° 2/2008, e no Oficio-Circular n® 3/2008 —
AUDIN/MPU, tém, entre si, justo e avencado, e celebram o presente contrato, sob a forma de
execucdo indireta, no regime de empreitada por preco global, mediante as seguintes cldusulas e
condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada nos
servigos continuados de apoio administrativo e limpeza e conservacao para serem executados
nas dependéncias da Procuradoria da Reptblica no Municipio de xxxx, situada na xxxx.

PARAGRAFO UNICO - Os servigos serdo prestados pela CONTRATADA,
alocando o efetivo necessario, pelos valores ora ajustados, conforme dispde a tabela a seguir:
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G
R
CATEGORIA VALOR VALOR
IDADE U | ITEM ANT.
UN P PROFISSIONAL QUAN MENSAL | TOTAL
(0}
1 Servente (faxineiro) 09
5 Encarregado de servicos 01
gerais
PRMA 1 3 Assistente administrativo 10
4 Recepcionista 03
5 Copeiro 01
6 Gar¢com 01
PRM/Balsas ) 7 Sgrvente (fa)fm.ezro). 02
8 Assistente administrativo 02
9 Servente (faxineiro) 02
PRM/Bacabal 3 10 Assistente administrativo 02
. 11 Servente (faxineiro) 04
PRM/Caxias 4 12 Assistente administrativo 03
. 13 Servente (faxineiro) 02
PRM/Imperatriz | 5 14 Assistente administrativo 03

CLAUSULA SEGUNDA - DA DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos de que trata o presente contrato compreendem a execucdo das
atribui¢des descritas no Termo de Referéncia, anexo I do Edital do Pregdo Eletronico n°
xx/2016, parte integrante deste Instrumento, com observancia, por parte da CONTRATADA,
dos demais encargos e responsabilidades cabiveis.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

A prestacdo dos servicos obedecera ao estipulado neste contrato, bem como, as
obrigacoes assumidas nos documentos adiante enumerados constantes do Processo
Administrativo n° 1.19.000.000317/2015-11, e que, independentemente de transcricao, fazem
parte integrante e complementar deste contrato, no que nao o contrariem:

a) Edital do Pregdo Eletronico n°® xx/2016;

b) Ata da Sessdo do Pregdo Eletronico n° xx/2016, datada de xxx;

c) Proposta final firmada pela CONTRATADA em xxxX, contendo o valor
global dos servicos a serem executados.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA

CONTRATADA.
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As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas
previstas no Termo de Referéncia, anexo I do Edital do Pregdo Eletronico n° xx/2016.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATANTE reserva-se o direito de
aplicar sangOes ou rescindir o contrato, no caso de inobservancia pela CONTRATADA de
quaisquer das clausulas e condi¢Oes estabelecidas neste Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATANTE, por meio do gestor do
contrato, efetuara a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo dos servigos, devendo esta
fazer anotacOes e registros de todas as ocorréncias e determinar o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATANTE poderd verificar a
veracidade dos documentos e comprovantes entregues pela CONTRATADA. Em face disso, a
CONTRATADA faculta a CONTRATANTE o acesso as informagdes relativas a recolhimento
das obrigacoes tributarias e sociais decorrentes do presente contrato, e podera solicitar diretamente
aos Orgdos responsaveis ou aos empregados terceirizados, informacOes detalhadas sobre esses
recolhimentos, sem necessidade de nova autorizacio da CONTRATADA.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA devera viabilizar o acesso de
seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da
Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram
recolhidas.

PARAGRAFO QUINTO - A CONTRATADA devera viabilizar a emissio do
cartdo cidadao pela Caixa Econdmica Federal a todos os seus empregados com o objetivo de
verificar o recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS.

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATADA devera oferecer todos os meios
necessarios aos seus empregados para a obtencdo dos extratos de recolhimento sempre que
solicitados pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

PARAGRAFO SETIMO - Caso seja solicitado pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera instalar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, escritorio da empresa
no local da prestacao dos servigos.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

O preco mensal total dos servicos ora contratados é de R$ xxxx (XXXXx),
perfazendo o valor global anual de R$ xxxx (xxxx).

PARAGRAFO UNICO - Na hipotese de realizagdo de servicos
extraordinarios, previamente autorizado pela CONTRATANTE, o valor do homem/hora
devera corresponder ao resultado do valor do salario normativo da categoria dividido por 220
(duzentos e vinte), acrescido de 50% (no sabado) e 100% (no domingo). A esse resultado serao
acrescidos encargos sociais no percentual de 59%, taxa de administragao e de lucro, bem como
os tributos incidentes previstos no contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO
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A CONTRATANTE pagara mensalmente a CONTRATADA pelos servicos
efetivamente prestados, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados e os materiais empregados, por
meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida(s) em
nome da Procuradoria da Repuiblica no Maranhdao, CNPJ 26.989.715/0015-08 e endereco Av.
Senador Vitorino Freire, n° 52, Bairro Areinha, CEP 65030-015, Sdo Luis (MA).

PARAGRAFO SEGUNDO - A apresentacio da Nota Fiscal/Fatura devera
ocorrer a partir do primeiro dia ttil do més seguinte ao da prestacdao dos servigos, devendo
estar acompanhadas dos comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista.

PARAGRAFO TERCEIRO - O pagamento somente serd autorizado depois de
efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado este ato a verificacio da
conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentadas em relacdo aos servicos efetivamente
prestados, devidamente acompanhada das comprovagdes mencionadas no paragrafo anterior.

PARAGRAFO QUARTO - Havendo erro na apresentacio da Nota
Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou ainda, circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a4 ap6s a comprovacao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUINTO - Caso se constate o descumprimento de obrigacdes
trabalhistas ou da manutencdo das condi¢Ges exigidas para habilitacdo podera ser concedido
um prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigacdes, quando nao se identificar
ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situagao.

a) Nado sendo regularizada a situacio da CONTRATADA no prazo
concedido, ou nos casos em que identificada ma-fé, fica autorizada a CONTRATANTE a
realizar os pagamentos de salarios diretamente aos empregados da CONTRATADA, bem
como a repassar os valores das contribui¢oes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo
forem adimplidos pela CONTRATADA.

b) Se ndo for possivel a realizacdio desses pagamentos pela propria
Administracdo, os valores retidos cautelarmente poderdo ser depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicGes sociais e FGTS decorrentes.

PARAGRAFO SEXTO - Seré efetuada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Oes cabiveis, caso se constate
que a CONTRATADA:

a) ndo produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;
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) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada,

PARAGRAFO SETIMO - Sera considerada data do pagamento o dia em que
constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

PARAGRAFO OITAVO - A consulta relativa a regularidade fiscal, exigida
quando da habilitacdo, sera feita previamente a cada pagamento, devendo seu resultado ser
juntado aos autos do processo préprio e ficando o efetivo pagamento a ela condicionado

PARAGRAFO NONO - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de
irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO - Nio havendo regularizacdo ou sendo a defesa
considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela
fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Persistindo a irregularidade, a
contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Havendo a efetiva execugdo do
objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso a contratada nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Somente por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE, ndo sera
rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente no SICAF.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - Sobre o valor da Nota Fiscal, a
CONTRATANTE fard as retencoes devidas ao INSS e as dos impostos e contribuicdes
previstas na Normativa RFB n® 1.234, de 11/01/2012.

a) Caso a CONTRATADA seja optante pelo SIMPLES NACIONAL,
instituido pela Lei Complementar n° 123/2006, e mantenha tal condicdao por ndo incidir na
vedacao do art. 17, XII, da mesma lei complementar, ndo serdo feitas as retencdes de que trata
a citada instrucdo normativa, ficando a CONTRATADA nesse caso obrigada a apresentar
declaracdo, na forma do Anexo IV da Instrucdao Normativa SRF n° 1.234, de 11/01/2012, em
duas vias, assinadas pelo seu representante legal.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - No caso de atraso no pagamento, desde
que a CONTRATADA nao tenha concorrido para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera de 6% (seis por cento) ao ano,
mediante a aplicacdo da seguinte férmula: EM = I x N x VP, onde:

EM = Encargos moratorios;
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N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = indice de atualizacdo financeira = 0,0001643.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Aplica-se a mesma regra disposta no
paragrafo anterior, na hipotese de eventual pagamento antecipado, observado o disposto no art.
38 do Decreto n° 93.872/86.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - O pagamento da ultima fatura do
contrato somente sera efetivado apé6s a CONTRATADA comprovar o pagamento de todas as
verbas rescisorias dos trabalhadores ou suas realocagdes em outra atividade de prestacdo de
Servigos.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - Em caso de ndo cumprimento do
previsto no paragrafo anterior, a CONTRATANTE poderd utilizar o valor retido para
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato ou, em nao sendo possivel,
depdsito junto a Justica do Trabalho para essa finalidade.

CLAUSULA SETIMA - DA REPACTUACAQO DO CONTRATO

Visando a adequagdo aos novos precos praticados no mercado, desde que
solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na
forma apresentada no subitem que se seguird, o valor consignado neste Termo de Contrato sera
repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para anélise e posterior aprovagdo da
CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 2.271, de 1997, e nas disposi¢des
aplicaveis da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A repactuagdo podera ser dividida em tantas
parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento
dos precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os
custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execucao
do servigo.

PARAGRAFO SEGUNDO - O interregno minimo de 1 (um) ano para a
primeira repactuagdo sera contado:

a) Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencao
coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

b) Para os insumos discriminados na planilha de custos e formagdo de
precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo
reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacdo legal ou
normativa;

c) Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado: a partir
da data limite para apresentac¢do da proposta constante do Edital.
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PARAGRAFO TERCEIRO - Nas repactuagdes subsequentes & primeira, o
interregno de um ano serd computado da ultima repactuagdo correspondente & mesma parcela
objeto de nova solicitagdo. Entende-se como ultima repactuacdo, a data em que iniciados seus
efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

PARAGRAFO QUARTO - O prazo para a CONTRATADA solicitar a
repactuacao encerra-se na data da prorrogacao contratual subsequente ao novo acordo, dissidio
ou convencdo coletiva que fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional
abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja
prorrogacao.

PARAGRAFO QUINTO - Caso a CONTRATADA nio solicite a repactuagio
tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuagao.

PARAGRAFO SEXTO - Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver
sido prorrogada, nova repactuacdo so6 podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno
minimo de 1 (um) ano, contado:

a) da vigéncia do acordo, dissidio ou conven¢do coletiva anterior, em
relacao aos custos decorrentes de mao de obra;
b) do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado

por determinagdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e
formagdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

C) do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da
proposta, em relagcdo aos custos sujeitos a variagdo de precos do mercado;

PARAGRAFO SETIMO - Caso, na data da prorrogacio contratual, ainda nio
tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da categoria, ou ainda nao
tenha sido possivel a CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos,
devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro a
repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de
preclusdo.

PARAGRAFO OITAVO - Quando a contratacdo envolver mais de uma
categoria profissional, com datas bases diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em
tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias
envolvidas na contratacao.

PARAGRAFO NONO - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forga
de instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

PARAGRAFO DECIMO - A CONTRATANTE nio se vincula as disposi¢des
contidas em acordos e convengdes coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Os reajustes dos itens envolvendo a
folha de salarios serao efetuados com base em convengao, acordo coletivo ou em decorréncia de
lei. PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Os reajustes dos itens envolvendo
insumos (exceto quanto a obrigacdes decorrentes de acordo ou convengao coletiva de trabalho e de
Lei) e materiais ficardo limitados a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
—IPCA/IBGE.
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PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Quando a repactuagdo referir-se aos
custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuard a comprovagio da variagdo dos custos dos
servigos por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregcos, acompanhada da apresentagdao do
novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - Quando a repactuagio referir-se aos
demais custos, a CONTRATADA demonstrara a variacao por meio de Planilha de Custos e
Formagdo de Pregos, acompanhada de documentos que comprovem a elevagdo dos custos,
podendo a CONTRATANTE realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada
pela CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - Os novos valores contratuais decorrentes
das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

C) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a

repactuacdo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma
de acordo, dissidio ou conveng¢ao coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido,
assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Os efeitos financeiros da repactuacio
ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relagcdo a diferenca
porventura existente.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - A decisio sobre o pedido de repactuagio
deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitagdo e da
entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - O prazo referido no paragrafo anterior
ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nd3o cumprir os atos ou apresentar a
documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagao da variagdo dos custos.

PARAGRAFO DECIMO NONO - As repactuagdes serdo formalizadas por
meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagdo contratual, caso em que
deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 meses - de xxxx até xxxx, podendo ser
prorrogado, a critério da CONTRATANTE, por iguais e sucessivos periodos, limitada sua
duracdo a 60 (sessenta) meses, conforme art. 57, da Lei n° 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA nio tem direito subjetivo a
prorrogacdo contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO - A ndo prorrogacio do prazo de vigéncia
contratual por conveniéncia da Administracdo nao gerara a contratada direito a qualquer
espécie de indenizagdo.
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PARAGRAFO TERCEIRO - A prorrogacdo deverd ser promovida mediante a
celebragdo de termo aditivo.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA

A CONTRATADA prestara garantia, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da
data de assinatura deste instrumento, adotando uma das formas previstas nos incisos do § 1° do
art. 56 da Lei n° 8.666/1993, no correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor
global do contrato, devendo ser renovada anualmente e complementada no caso de acréscimo
previsto no art. 65, § 1° da Lei n°® 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a
garantia para corrigir imperfeicdes na execucao do objeto deste Contrato ou para reparar danos
decorrentes da acdo ou omissdo da CONTRATADA, ou de seu preposto, ou, ainda, para
satisfazer qualquer obrigacao resultante ou decorrente de suas agcdes ou omissoes.

PARAGRAFO SEGUNDO - A autorizagio contida no paragrafo anterior é
extensiva aos casos de multas aplicadas depois de esgotado o prazo recursal.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA se obriga a repor, no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada pela Administrac¢do, o valor da
garantia que vier a ser utilizado pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - A garantia serd restituida, automaticamente, ou
por solicitagdo, somente apds o integral cumprimento de todas as obrigacdes contratuais,
inclusive recolhimento de multas, encargos previdencidrios, trabalhistas e satisfagao de
prejuizos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, na execugdo do objeto deste contrato.

PARAGRAFO QUINTO - A garantia prestada pela CONTRATADA devera
vigorar por, no minimo, mais 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execuc¢do deste contrato correrdo, neste exercicio, a conta de
créditos orcamentarios consignados no Orcamento Geral da Unido, Ministério Publico da
Unido, na categoria econdmica XX € para os exercicios seguintes créditos proprios de igual
natureza.

PARAGRAFO UNICO - Para cobertura da despesa foram emitidas Notas de
Empenho n° xxxx, de xxxx, no valor total de R$ xxxx, a conta da dotacdo orcamentéria
especificada nesta Clausula.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO RECURSO

E admissivel recurso aos atos da CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco)
dias tteis a contar da data respectiva ciéncia, conforme o art. 109 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES E RECURSOS
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As sangdes relacionadas a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAQ

A inexecucdo total ou parcial do contrato poderd ensejar a sua rescisdo,
conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n.°8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os casos de rescisdo contratual serdo
formalmente motivados nos autos do procedimento, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescisdo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE nos casos
enumerados nos incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93, mediante notificagcdo
através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, sem
prejuizo das penalidades previstas neste contrato.

b) amigavel, por acordo entre as partes, mediante a assinatura de termo aditivo
ao contrato, desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE; e

c) judicial, nos termos da legislacao.

PARAGRAFO TERCEIRO - A rescisdo unilateral ou amigavel devera ser
precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

PARAGRAFO QUARTO - De conformidade com o § 2° do artigo 79, da Lei
n° 8.666/93, quando a rescisao ocorrer com base nos incisos XII a XVII do artigo 78 da mesma
lei, sem que haja culpa do contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente
comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:

a) devolugdo de garantia;
b) pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da rescisao;
C) pagamento do custo de desmobilizacao.

PARAGRAFO QUINTO - A rescisio poderd acarretar as seguintes
consequéncias imediatas:

a) a execucdo da garantia contratual para ressarcimento, a
CONTRATANTE, dos valores das multas aplicadas ou de quaisquer outras quantias ou
indenizacdes a ela devidas;

b) retencao dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos
causados a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAALTERACAOQ
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Este Contrato podera, nos termos do art. 65 da Lei n° 8.666/93, ser alterado por
meio de Termos Aditivos, objetivando promover os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios.

PARAGRAFO UNICO - Nenhum acréscimo ou supressio podera exceder o
limite estabelecido no paragrafo primeiro do art. 65 da Lei n° 8.666/93, salvo as
supressoes resultantes de acordos celebrados entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VALIDADE

Este contrato tera validade depois de aprovado pela Sra. Procuradora-Chefe da
Procuradoria da Republica no Estado do Maranhdo, no uso da competéncia que lhe foi
atribuida pela Portaria n° 696, de 30/09/2013, do Sr. Procurador-Geral da Republica, e
publicado seu extrato no Diario Oficial da Unido, conforme disposigdes legais.

PARAGRAFO UNICO - Incumbirai a CONTRATANTE a publicagio do
extrato deste contrato e dos eventuais termos aditivos no Didrio Oficial da Unido.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO VINCULO EMPREGATICIO

Os empregados e prepostos da CONTRATADA nao terdo quaisquer vinculos
empregaticio com a CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira todas as
obrigacdes decorrentes da legislagdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as quais se
obriga a saldar na época devida.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal da cidade de Sao Luis (MA) para dirimir as
davidas ndo solucionadas administrativamente oriundas do cumprimento das obrigacdes aqui
estabelecidas.

E, por estarem de pleno acordo, depois de lido e achado conforme, foi o
presente CONTRATO, lavrado em trés vias de igual teor e forma, assinado pelas partes,
juntamente as testemunhas abaixo.

Sao Luis (MA), xx de xxxx de 2016.

PRMA EMPRESA
Testemunhas:

Nome: Nome:

CPF: CPF:
Aprovo, em / /
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AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° xx/2016

A empresa xx, inscrita no CNPJ n° xx, por intermédio de seu representante
legal, o Sr. xx, portador da Cédula de Identidade RG n° xx e do CPF n°® xx, AUTORIZA a
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO, para os fins dos artigos 19-A e 35
da Instru¢do Normativa n° 02, de 30/04/2008, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, e dos dispositivos
correspondentes do Edital do Pregdo n°® xx/2016:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores
alocados a qualquer tempo na execuc¢ao do contrato acima mencionado os valores relativos aos
salarios e demais verbas trabalhistas, previdenciarias e fundidrias devidas, quando houver
falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da CONTRATADA, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, conforme o artigo 19-A, inciso V, da
Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008;

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores
alocados na execucao do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para
movimentagao, e aberta em nome da empresa xx junto a institui¢do bancéria oficial, conforme
o artigo 19-A, inciso I, e Anexo VII, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, cuja
movimentagdo dependera de autorizagdo prévia da(o) xx, que também terd permanente
autorizagdo para acessar € conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de
qualquer intervencao da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o
pagamento direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execug¢do do contrato,
caso a CONTRATADA nao efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, conforme artigos 19, XIX, e 35, da Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n° 2/2008.

Sao Luis (MA), xx de xx de 2016.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO IV
DECLARACAO DE REGULARIDADE — RESOLUCAO CNMP N° 37/2009

IDENTIFICACAQO
NOME EMPRESA:

N° CONTRATO: CNPJ:
NOME DECLARANTE:

CPF:

CARGO:

DECLARO, nos termos do art. 3° da Resolugdo n°® 37, de 28.4.2009 do Conselho Nacional do
Ministério Publico — CNMP, para fins de contratacdo de prestacdo de servicos junto a Procuradoria
da Repuiblica no Maranhao, que:

() os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores ndo sdo coOnjuges,
companheiros(as) ou parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de Membro ou Servidor ocupante de cargo de direcdo, chefia e assessoramento do
Ministério Publico da Unido e dos Estados (Ministério Publico Federal, Ministério Publico Militar,
Ministério Publico do Trabalho, Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios).

() os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sdo conjuges, companheiros(as)
ou parentes, até o terceiro grau, inclusive, de Membro ou Servidor ocupante do cargo de dire¢ao do
Ministério Publico da Unido e dos Estados, abaixo identificado(s):

Nome do membro ou servidor:
Cargo:
Orgio de Lotagio:
Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

LOCAL E DATA DA ASSINATURA
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ANEXO YV
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECO N° xx/2016
PREGAO ELETRONICO N° 03/2016
PROCESSO N° 1.19.000.000317/2015-11
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

O Gerente de Registro de Pregos da Procuradoria da Republica no Estado do Maranhao,
localizada na Av. Senador Vitorino Freire, n® 52 — Areinha — Sao Luis/MA, designado pela Portaria
n°® 08, de 13 de janeiro de 2016, do Exmo. Senhor Procurador-Chefe da PRMA, nos termos da Lei
n° 8.666/93, 10.520/2002 e dos Decretos n°s 3.555/2000 e 7.892/2013, das demais normas legais
aplicaveis, conforme a classificagdo das propostas apresentadas no PREGAO ELETRONICO N°
03/2016 (SRP), resultado de julgamento de pregos, publicado no Diario Oficial da Unido, se¢do 3,
de , € homologado pelo Secretario Estadual, Ordenador de Despesa, RESOLVE
REGISTRAR PRECOS para contratagdo de empresa especializada para a prestacao de servicos
continuados, de dedicacdo exclusiva de mao de obra, para a Procuradoria da Republica no
Maranhao (Sdo Luis) e para as Procuradorias da Republica em Bacabal, Balsas, Caxias e
Imperatriz, de acordo com as especificacdes, condi¢des de fornecimento, quantitativos estimativos
e especificagdes constantes no Termo de Referéncia (ANEXO I do edital de PREGAO
ELETRONICO N° 03/2016 (SRP), conforme consta do ANEXO, que passa a fazer parte desta,
tendo sido os referidos pregos ofertados pelas empresas cujas propostas foram classificados em 1°
lugar no certame acima numerado, como segue:

EMPRESA:
CNPI: FONE/FAX:
END.:
REPRESENTANTE LEGAL:
CPF n° RG N°
E-MAIL:
GRUPO X
. Valor mensal Valor mensal | Valor anual

Item Categoria unitirioRg | Q- total R$ total R$

01

02

TOTAL

1 - DO OBJETO

O REGISTRO DE PRECOS para contratacdo de empresa especializada para a prestagao de
servigos continuados, de dedicag¢do exclusiva de mao de obra, para a Procuradoria da Republica
no Maranhdo (Sao Luis) e para as Procuradorias da Republica em Bacabal, Balsas, Caxias e
Imperatriz, de acordo com as especificacdes, condi¢des de prestagdo dos servicos constantes
do ANEXO I (Termo de Referéncia) e demais condi¢des descritas no Edital. do PREGAO
ELETRONICO N° 03/2016 (SRP) ¢ demais condicdes descritas nesta ata.
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2 — DA VALIDADE DOS PRECOS

2.1.  Apresente Ata de Registro de Precos terd a validade de 12 (doze) meses.

2.2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Pregos a Procuradoria da
Republica no Estado do Maranhio, ndo serd obrigada a firmar as contratagcdes que deles poderao
advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, sendo
assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

3 — DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. A presente Ata de Registro de Preco podera ser usada por 6rgdos usuarios desde que
autorizados pela Procuradoria da Republica no Estado do Maranhao.

3.2. O preco ofertado pela (s) empresa (s) signataria(s) da presente Ata de Begistro de Precos €
o especificado em anexo, de acordo com a respectiva classificagio no PREGAO ELETRONICO
N° 03/2016 (SRP).

3.3. Em cada fornecimento decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao prego, as
clausulas e condi¢des constantes do Edital do PREGAO ELETRONICO N° 03/2016 (SRP), que
a precedeu e integra o presente instrumento de compromisso.

3.4. Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Pregos, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da administragdo publica que ndo
tenha participado do certame licitatorio (“carona”), mediante anuéncia do oOrgdo gerenciador
(PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO), até 5 (cinco) vezes a quantidade de
itens registrados para o orgdo gerenciador e oOrgdos participantes, independente do numero de
6rgdos nado participantes que aderirem.

3.4.1. Cada 6rgao ndo participante ou “carona” nao podera exceder a 100% (cem por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para
o orgdo gerenciador e 0rgaos participantes.

3.4.2. Apo6s a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante deverd efetivar a
aquisi¢do ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da
ata de registro de pregos.

4 —DOS LOCAIS DE EXECUCAOQ DOS SERVICOS E ENTREGA DE MATERIAL

PRMA: Procuradoria da Republica no Maranhio
Avenida Senador Vitorino freire, 52, Areinha, Sdo Luis — MA

PRM Balsas: Procuradoria da Republica no Municipio de Balsas
Rua Edisio Silva, n° 182, Centro, Balsas — MA

PRM Bacabal: Procuradoria da Republica no Municipio de Bacabal
Praga da Concei¢do, n° 135, Centro, Bacabal - MA

PRM Caxias: Procuradoria da Republica no Municipio de Caxias
Avenida Norte-Sul, qd. 03, lote 4, Cidade Judiciaria, Caxias — MA

PRM Imperatriz: Procuradoria da Republica no Municipio de Imperatriz
Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 750, bairro Bacuri, Imperatriz — MA
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S — DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado mensalmente a licitante vencedora por meio de deposito em
conta-corrente, através de ordem bancaria, no més seguinte ao adimplemento da prestacdo do
servigo, até o 5° (quinto) dia 1util apds o Atesto do Gestor Contratual na Nota Fiscal/Fatura
devidamente discriminada, conforme o teor da CLAUSULA QUINTA - DO FATURAMENTO E
DO PAGAMENTO da Minuta Contratual (anexo III).

5.2. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera
ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

5.3. A consulta relativa a regularidade fiscal e a débitos trabalhistas, exigida quando da habilitagao,
sera feita previamente ao pagamento, devendo seu resultado ser juntado aos autos do processo
proprio e ficando o efetivo pagamento a ela condicionado.

5.4. Em conformidade com as legisla¢des tributarias e previdenciarias vigentes, esta Procuradoria
fica obrigada a fazer as retengdes legais sobre o valor faturado.

5.5. Caso a empresa seja optante pelo “Simples Nacional” (LC 123/06) a mesma fica obrigada a
apresentar declaragdo na forma do Anexo IV da Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234/2012 e suas
alteragdes, em duas vias, assinadas pelo seu representante legal.

6 — DAAUTORIZACAO PARA CONTRATACAO

6.1. As contratagdes do objeto da presente Ata de Registro de Precos serdo autorizadas,
conforme a necessidade, pelo Gerente do Registro de Precos desta Procuradoria da Reptblica no
Estado do Maranhao.

7 —DAS ALTERACOES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1 A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteracdes obedecidas as disposi¢des contidas no
art. 65 da Lei n® 8.666/93 atualizada, com as devidas justificativas.

7.2 O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redu¢do daqueles que
eleve o custo dos servigos registrados, cabendo ao orgdo gerenciador da Ata promover as

necessarias negociacdes junto aos fornecedores.

8 - DAS OBRIGACOES DA VENCEDORA

8.1. Homologado o resultado da licitagdo, a licitante vencedora se obriga a:

a) uma vez notificada de que a PRMA, e PRMs a ela vinculadas, efetivardo a contratagdo, a
licitante vencedora devera assinar o Contrato em até 5 (cinco) dias Tteis seguintes a notificagao,
sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Item 17 do
edital.

b) realizar os servigos e fornecer todos os materiais cotados em estrita conformidade com as
especificagdes exigidas neste Edital e solicitagdo do Gestor do contrato;

c) os materiais que compdem o objeto dessa licita(;?o deverdo ser entregues nos enderecos
constantes na clausula 4 — DOS LOCAIS EXECUCAO DOS SERVICOS E ENTREGA DE
MATERIAL desta Ata.
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9 - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

Il - n3o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

IIT - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangao prevista nos incisos III ou I'V do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou no
art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002.

9.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos I, II e IV do caput serad
formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

9.3. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou for¢ca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

I - por razdo de interesse publico; ou

I - a pedido do fornecedor.

10 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A licitante que, dentro do prazo de validade de sua proposta, negar-se a assinar a Ata, deixar
de retirar a nota de empenho, ou deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou
apresentar documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer
fraude fiscal podera ser suspensa temporariamente de participar em licitacdo e de contratar com a
Uniao e, se for o caso, ser descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 anos, sem prejuizo das
multas previstas neste edital e das demais cominagdes legais, garantida a prévia defesa.

10.2. Pela inexecugdo parcial ou total do contrato, a licitante vencedora ficara sujeita a uma ou
mais das san¢des administrativas previstas no art. 87 da Lei n.° 8.666/93, a ser(em) aplicada(s) pela
autoridade competente da Procuradoria da Republica no Estado do Maranhdo, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos
porventura causados a Administragdo, e das cabiveis cominagdes legais.

10.3. A aplicagdo das penalidades de adverténcia e multa é de competéncia do Secretario Estadual
da Procuradoria da Republica no Maranhao.

10.4. A aplicagdo da penalidade de suspensdo temporaria ¢ de competéncia do Procurador-Chefe da
Procuradoria da Republica no Maranhao.

10.5. A aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento no SICAF ¢ de competéncia exclusiva do Procurador Geral da Republica.

10.6. A aplicacdo da san¢do prevista no inciso IV do art. 87 da Lei n°® 8.666/93 ¢ de competéncia
exclusiva do Procurador-Geral da Republica.

10.7. Caso a licitante vencedora ndo preste os servigos nas condi¢des e prazo avencados, estara
sujeita a multa de 0,5% sobre o valor total da contratacdo, por dia de atraso injustificado, limitada
sua aplicacdo até¢ o maximo de 10 dias. Ap6s o 10° dia de atraso, os bens ou produtos poderdo, a
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critério da Administracdo, ndo mais ser aceitos, configurando-se a inexecucdo total do contrato,
com as consequéncias previstas em lei e neste ato convocatorio.

10.8. Sera aplicavel, cumulativamente ou nao com outras san¢des, multa de 10% (dez por cento),
por inexecugdo do contrato, sobre o valor total da contratacao, e de 5% (cinco por cento) se ocorrer
inexecugdo parcial, reconhecendo a contratada, desde ja, os direitos da Administracao, nos termos
do art. 87 da Lei n.° 8.666/93.

10.9. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, sem efeito suspensivo, no prazo de 5 (cinco)
dias tuteis a contar da intimagdo do ato, nos termos do art. 109, inciso I, alinea “f”, da Lei n°
8.666/93.

10.10. No caso de nao recolhimento do valor da multa, dentro de 5 (cinco) dias tteis a contar da
data da intimagdo para o pagamento, a importancia serd descontada da fatura, ou ainda cobrada
judicialmente consoante o § 3° do art. 86 ¢ § 1° do art. 87 da Lei n.° 8.666/93, acrescida de juros
moratorios de 1,0% (um por cento) ao més.

10.11. Em qualquer das hipoteses de aplicacao de sangdes previstas neste capitulo, ¢ assegurada
defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo a licitante vencedora ou
contratada, salvo no caso de declaragdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias da
abertura de vista do processo.

10.12. Os recursos quando da aplicacdo das penalidades previstas no item 1 deste capitulo e no art.
87 da Lei n.° 8.666/93, exceto para aquela definida no inciso IV, poderdo ocorrer no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis a contar da intimagao do ato ou da lavratura da ata.

10.13. No caso da penalidade de declaracdo de inidoneidade, prevista no inciso IV do art. 87 da Lei
n.° 8.666/93, cabera pedido de reconsideracdo, ao Procurador-Geral da Republica, conforme § 3°
do art. 87 da Lei n° 8.666/93 e alteracdes, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da intimagao do
ato a ser apreciado. (conforme inciso III do art. 109 da Lei de Licitagoes).

10.14. Apos a aplicagdo de qualquer penalidade disposta neste item, realizar-se-4& comunicagao
escrita a empresa e publicagdo no Orgao de Imprensa Oficial (excluidas a adverténcia e multa de
mora), constando o fundamento legal da punicdo e informando que o fato serd registrado no
SICAF.

10.15. A recusa injustificada da firma adjudicataria em assinar Contrato dentro do prazo e receber a
Nota de Empenho, apo6s a convocagao, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

11 - DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Integram esta Ata, o edital do PREGAO ELETRONICO N° 03/2016 (SRP) ¢ scus
anexos, a proposta da empresa...........cceecveeeveevieerreennenne. conforme classificagdo do certame.

Fica eleito o foro da Justica Federal da cidade de Sao Luis/MA, para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da utilizagdo da presente ata.

Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei n° 10.520/2002, Decreto 3.555/2000 e
Decreto n° 5.450/2005, alterada e demais normas aplicaveis.

Sdo Luis, de de 2016.

PRMA CONTRATADA
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ANEXO VI
MODELO DE PROPOSTA

A Procuradoria da Republica no Maranhio.
Apresentamos nossa proposta referente a0 PREGAO ELETRONICO N° 03/2016 (SRP).
1. DADOS DA EMPRESA

Razdo Social:

CNP1J:

Inscricao Estadual/Municipal ou do Distrito Federal:
Enderego/CEP:

Telefones/fax de contato:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta-Corrente:

2. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DA
ATA/CONTRATO:

Nome:

Endereco:

CPF:

RG/ORGAO EXPEDIDOR:
Cargo/Fungao:
Naturalidade:
Nacionalidade:

Estado Civil:

3. DECLARACOES

3.1. Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condi¢des contidas no
Edital deste Pregdo e seus anexos, bem como verificamos todas as especificagdes nele contidas,
nao havendo qualquer discrepancia entre quaisquer informagoes e/ou documentos que dele fazem
parte, e estamos cientes de todas as condi¢des que possam de qualquer forma influir nos custos,
assim como de qualquer despesa relativa a realizagdo integral de seu objeto, assumindo total
responsabilidade pelas informagdes, erros ou omissdes existentes nesta proposta.

3.2. O prazo de validade da proposta de pregos ¢ de corridos, contados da data de
abertura da licitacdo.

3.3 Declaramos que, nos precos cotados, estdo inclusos todos os custos necessarios para a
prestacdo de servico objeto da presente licitagdo, bem como todos os materiais, equipamentos,
impostos, encargos (trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, etc.), taxas, fretes, seguros,
deslocamentos de pessoal, transporte, treinamento, garantia e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto licitado constante da proposta.
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PRMA/SLDE
Fls.

Grupo 01: PRMA

Ttem Cateooria Valor mensal Qtd Valor mensal | Valor anual
& unitario R$ ' total RS total RS
01 |Faxineiro 9
02 |Encarregado de servigos gerais 1
03 |Assistente Administrativo 10
04 |Recepcionista
05 |Copeiro 1
06 |Garcom 1
TOTAL 25
Grupo 02: PRM/Balsas
. Valor mensal Valor mensal | Valor anual
Item Categoria unitario R$ Qud. total R$ total R$
07 |Faxineiro 2
08 |Assistente Administrativo 2
TOTAL 4
Grupo 03: PRM/Bacabal
) Valor mensal Valor mensal | Valor anual
Item Categoria unitario R$ Qud. total R$ total R$
09 |Faxineiro 2
10 |Assistente Administrativo 2
TOTAL 4
Grupo 04: PRM/Caxias
. Valor mensal Valor mensal | Valor anual
Item Categoria unitario RS | X9 total RS total RS
11 |Faxineiro 4
12 |Assistente Administrativo 3
TOTAL 7
Grupo 05: PRM/Imperatriz
) Valor mensal Valor mensal | Valor anual
Item Categoria unitario Rg | - total RS total RS
13 |Faxineiro 2
14 |Assistente Administrativo 3
TOTAL 5
Sao Luis, de de 2016.
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ANEXO VII
DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

DECLARAMOS, sob as penas da lei, na qualidade de proponente do PREGAO ELETRONICO
N° 03/2016 (SRP), que tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS para contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servigos continuados, de dedicacao exclusiva de mao de obra,
para a Procuradoria da Republica no Maranhao (Sao Luis) e para as Procuradorias da Republica
em Bacabal, Balsas, Caxias e Imperatriz, de que atendemos aos critérios de sustentabilidade
ambiental, respeitando as normas de prote¢do do meio ambiente, conforme estabelece a Instru¢dao
Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, especialmente quanto ao art. 6° da
referida instrugéo.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

Representante da licitante
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